PORTARIA N.° 187 - P, DE 4 DE OUTUBRO DE 2007.
Publicada no Diario da Assembléia n° 1569

O Presidente da Assembléia Legislativa do Estado do Tocantins, no uso de
suas atribuicOes legais e constitucionais e considerando as disposi¢cdes dos arts. 79, 80 e 83 a
87, da Lei n.° 1.818, de 23 de agosto de 2007, e a necessidade de regulamentar a programacao
e 0 gozo das férias dos servidores deste Poder,

RESOLVE:

Art. 1° As férias dos servidores efetivos e comissionados serdo organizadas em
escala anual, previamente proposta pelas chefias imediata e mediata e aprovada pela
Secretaria Geral, até 15° dia do més de setembro do ano subsequente ao ano do seu gozo, na
forma desta Portaria e dos seus anexos — Anexo | — Programacdo Anual de Férias e Anexo Il
— Rotinas e Procedimentos.

8 1° As chefias imediatas procederdo quando da confeccdo da escala anual de
férias da unidade administrativa sob sua responsabilidade de modo a que, considerado cada
més, se observe a disponibilidade para o servico de (2/3) dois tercos da lotacdo da unidade.

8 2° O gozo das férias devera ocorrer em época que melhor atenda a conveniéncia
da Administragéo, vista a necessidade de méo-de-obra para a regular execucdo dos servicos
ao encargo do 6rgao de lotacdo do servidor. Sendo vedado as diversas chefias a propositura e
ou aprovacéo de escala que contrarie esta disposicéo.

8§ 3° As férias dos servidores ocupantes exclusivamente de cargos comissionados
lotados em gabinetes parlamentares serdo preferencialmente marcadas entre 0 1° e 0 5° més
depois de transcorrido o periodo aquisitivo.

8 4° Respeitadas as disposices dos paragrafos anteriores, as chefias, sempre que
possivel, respeitardo o interesse do servidor.

Art. 2° As férias se dardo em periodo integral de 30 dias consecutivos, a serem
usufruidos preferencialmente dentro do més ou em (2) dois periodos de (15) quinze dias.

Pardgrafo unico. Cada periodo das férias fracionadas na forma deste artigo
somente pode ser usufruido, considerado cada um, dentro do més.

Art. 3° A elaboracdo da escala de férias dos servidores cedidos a este Poder
considerara o periodo aquisitivo transcorrido no 6rgao ou entidade de origem.

Paragrafo Unico. O 6rgdo de administracdo de recursos humanos da Assembléia
comunicara ao 6rgéo ou entidade de origem a escala e 0 gozo das ferias do servidor cedido.



Art. 4° A suspensdo ou interrupcdo das férias, somente podera se dar se,
comprovadamente, existentes 0os motivos relacionados no art. 86, da Lei n.° 1.818/07. Sendo
que na ocorréncia da hip6tese de declaracdo de necessidade de servigo, pelo chefe do Poder, a
mesma sera precedida de manifestacdo formal, circunstanciada e conclusiva das chefias
imediata e mediata do servidor.

Art. 5° As antecipacdes ou postergacdes das férias por exclusivo interesse do
servidor somente poderdo ser concedidas quando solicitadas com antecedéncia de no minimo
(60) sessenta dias da data originalmente marcada e dependerdo da emisséo pelas chefias
mediata e imediata de relatério conclusivo informando da conveniéncia para o0s servi¢os do
setor da concessédo da alteracdo solicitada pelo servidor.

Art. 6° Ocorrendo a hip6tese de que por qualquer razdo as férias ndo sejam
marcadas no prazo previsto no art. 1°, 0 6rgao de recursos humanos a marcara para o primeiro
més subsequiente ao transcurso do periodo aquisitivo.

Paragrafo Unico. Nos casos em que o servidor contar com mais de um periodo

aquisitivo, as férias serdo marcadas para até o segundo més do ano posterior a publicacdo da
escala.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia da Assembléia Legislativa do Estado do Tocantins,
aos 4 dias do més de outubro de 2007.

Deputado CARLOS HENRIQUE GAGUIM
Presidente



ANEXO | - PORTARIA N.° 187, DE 04 DE OUTUBRO DE 2007

PODER LEGISLATIVO

ESTADO DO TOCANTINS

PROGRAMACAO ANUAL DE FERIAS

2008
Setor/Gabinete:
Diretoria:
Periodo . Fc_érias .
Matr. Nome Aquisitivo Periodo de Gozo Fraaorladas Assinatura
2.° Periodo
a4 | a_ a1 1
I a_ /| a_ I a_
Il a l | _d g a f | a_ )
Il a l | _d g a f | a_ )
Il a l | _d g a f | a_ )
Il a_ |t a | A )
Il a_ |t a | A )
Il a_ |t a | A )
a1 a1 a
a1 a1 a
a1 a1 a
a4\ a1 a_
a4\ e a_
a4\ e a_
Il a l | _d g a f | a_ )
Il a | _dda ff | a_ )
Il a l | a f | a_ )
Il a_ |t a | A )
Il a_ |t a | A )
Chefe do Setor / Gabinete Diretor de Area / Deputado DIRHU
Palmas-TO, __ [/ [ Palmas-TO, __ [/ [ Palmas-TO, __ [/ [




ANEXO Il - PORTARIA N.° 187, DE 04 DE OUTUBRO DE 2007

ROTINAS E PROCEDIMENTOS

| - FORMULARIO: PROGRAMAGCAO ANUAL DE FERIAS

OBJETIVO:

APLICACAO:

RESPONSABILIDADE:

.1 - PROCEDIMENTOS:

PERIODO AQUISITIVO:

PERIODO DE GOZO:

FERIAS FRACIONADAS

2.° PERIODO:

ASSINATURA:

CHEFE DO
SETOR / GABINETE:

DIRETOR DE AREA
DEPUTADO:

Elaborar escala de férias de todos os servidores da
Assembléia Legislativa. Orientar no planejamento e uso
do formulério "Programacéo Anual de Férias".

Todos os 6érgdos da A. L. - todos os servidores: efetivos
/ comissionados e cedidos.

Das Chefia Imediata e Chefia Mediata - pelo
planejamento, e elaboracéo observadas as regras fixadas
nesta Portaria e as necessidades de aplicacdo de médo-de-
obra do 6rgéo.

Orientacbes para o preenchimento dos formularios:
"Programacdo Anual de Férias" e "Justificativa para
Alteracdo de Férias".

E o que se refere as férias, objeto da solicitacéo,
correspondentes a 12 meses.

Anotar o periodo em que o servidor vai usufruir as
férias, observando as disposicbes do Art. 2° desta
Portaria. Se o servidor for fraciona-las anotar o primeiro
periodo neste campo.

Anotar o segundo periodo das férias fracionadas.

Campo onde o servidor devera apor sua rubrica.

Campo onde o Chefe Imediato devera apor sua
assinatura propondo a escala de férias dos servidores
lotados no setor sob sua responsabilidade.

Campo onde o Chefe Mediato deverd apor sua
assinatura propondo a escala de férias dos servidores
lotados nos 6rgaos subordinados a sua area.



DIRHU: Campo onde o Diretor de RH devera apor sua assinatura
apos verificar se a programacdo de férias deu-se em
conformidade com esta Portaria.

X




