DECRETO ADMINISTRATIVO N.° 088, DE 20 DE MARCO DE 2 006.

Publicado no Diario da Assembléia n° 1.470

O Presidente da Assembléia Legislativa do Estado dbocantins, no uso de
suas atribuicbes constitucionais, em conformidade © artigo 28 do Regimento Interno
(Resolucgéo n.° 201, de 18 de setembro de 1997) @mesonancia com o artigo 3° da Resolugao
n.° 220, de 27 de dezembro de 2001,

DECRETA:

Art. 1°. O horario oficial de funcionamento da Assembléigitiativa do Estado
do Tocantins é das 8h as 18h.

Art. 2°. Fica instituida jornada de trabalho diaria deessfshoras continuas para
os titulares de cargos de provimento efetivo, olzsky o seguinte:

| - duas horas da jornada de trabalho serdo cuagpgeth expediente interno, das
12h as 14h;

Il - os Diretores de Areas, o Secretario-Geral eCliefe de Gabinete da
Presidéncia, responsaveis por unidades que integraestrutura organizacional do Poder
Legislativo, bem como os Senhores Deputados quemoocom servidores efetivos lotados em
seus gabinetes, ajustardo com os servidores soltaeando o horario de trabalho a ser
cumprido, dando-se preferéncia ao entendiment@erasilo sempre o interesse maior da
Assembléia.

§ 1° E vedado o fracionamento da jornada de traball® s#vidores que
cumprem regime de seis horas diarias.

§ 2°. O servidor podera optar pela jornada de trabalhoadde 8 (oito) horas,
com intervalo de duas horas para repouso e aliigé@nta

Art. 3°. Para os servidores ocupantes de cargos em comasdéacdo normal da
jornada diaria de trabalho é de oito horas, comidnas 8 horas e término as 18 horas,
incorporando-se intervalo de duas horas para reppaimentacao.

Paragrafo Unico.O exercicio de cargo e fungdo comissionado exid@aseu
ocupante integral dedicacéo ao servico, podendoocserocado sempre que houver interesse da
Administracéo.

Art. 4°. Fica instituido turno Unico de trabalho, de 6 (sk@ras diarias, das 8 as
14h, a época de recesso parlamentar, para todeswdores.

§ 1°. O Secretario-Geral se encarregara de orgagsrgiema de plantdo para os
setores vitais, a fim de assegurar o normal fursgiento da Assembléia no turno vespertino.

§ 2°. A implantagdo do turno unico, a cada recesara na dependéncia de
expressa autorizacéo da Presidéncia desta Casagle L



Art. 5°. Fica instituida a Folha Individual de FrequéncialF, como forma de
controle de assiduidade e pontualidade dos seesddulares de cargos de provimento efetivo e
dos servidores ocupantes de cargos em comissao.

*Art. 6° S&o dispensados da assinatura na FIF o Diretal,Ger Diretores de
Area, Chefe de Gabinete da Presidéncia e os seegidexclusivamente comissionados
vinculados aos Gabinetes Parlamentares.
*Art. 6° com redacgéo determinada pelo Decreto Adstiativo n°® 1.243, de 14/012/2017.

o *Paragrafo Unico.O disposto n@aput ndo se aplica aos servidores efetivos, aos
requisitados e aos comissionados previstos no Ahekoresolucéo n° 286, de 17/2/2011.
*Paragrafo Unico acrescentado pelo Decreto Admmisto n° 1.243, de 14/12/2017.

Art. 7°. O atraso na assinatura da FIF pode ser toleragidiante justificativa, até
0 maximo de 15 minutos, cabendo a administragataadwedidas disciplinares cabiveis, quando
se configurar inobservancia do dever de pontuatéidad

Art. 8°. Podera haver compensacdo das jornadas de trabalaotel o més de
competéncia, desde que nao haja fracdo residumbpagés seguinte.

Art. 9°. As auséncias ao trabalho, que hao de ser consigmadFIF, classificam-
se em:

| - auséncia justificada - AJ;
Il - auséncia néo justificada - ANJ;
lll - auséncia abonada - AA.

8 1°, Considera-se auséncia justificada a ocoarevista em lei, que faculta ao
servidor, sem prejuizo da remuneracao e da contdgegempo, ausentar-se do trabalho.

8§ 2°. A auséncia ao trabalho, seja por falta, atmas saida antecipada, sem a
apresentacdo dos motivos determinantes a chefiagoando apresentados, ndo sejam
considerados por esta convincentes, configura-s&naia nao justificada.

§ 3°. As auséncias néo justificadas produzem asrdeg efeitos:

| - ndo sdo computadas no tempo de servico, bemo cpara efeito de
remuneracao;

Il - refletem na avaliagdo de desempenho;

lll - constituem fator de caracterizacdo de desédmpdem determinar a aplicacao
de sancdes disciplinares.

8 4° A auséncia ao trabalho, seja por falta, at@s saida antecipada, por
motivos aceitos pela Chefia como justificadoresctaréncia, considera-se auséncia abonada.

8 5° Na apreciagdo das justificativas de ausémeieera ser levado em conta,
além da relevancia do motivo determinante, o métioempregado, cabendo ao seu chefe
imediato propor ou ndo o acatamento da referiddigagiva ao seu superior.

8 6°. Nao havera auséncia abonada em carater &tgtem



Art. 10. Fica concedido ponto facultativo aos servidores daga de seu
aniversario.

Art. 11. Os servidores sujeitos a escala de trabalho e€nada extraordinaria,
bem como os que atuam nas areas de seguranca eardgentdo, além de outros nao
mencionados nesta Portaria, serdo regidos pougiss especificas.

Art. 12. As FIF e os documentos pertinentes as ausénciaboros serao
encaminhados até o 5.° dia util de cada més adbaede Recursos Humanos - DIRHU pelos
diretores de area dos servidores sujeitos ao dertteofrequiéncia.

Art. 13. S0 partes integrantes deste Decreto:

ANEXO | - Folha Individual de Frequéncia - FIF;

ANEXO II - Controle de Frequéncia.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua puBticac

Art. 15. Revoga-se o Decreto Administrativo n.° 018, deelfegtereiro de 2002.
Publigue-se. Registre-se. Cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia da Assembléia LegislativaodEstado do Tocanting
aos 20 dias do més de marco de 2006.

DeputadaCésar Halum
Presidente



ANEXO | — DECRETO ADMINISTRATIVO N.° 088/2006

W
7N PODER LEGISLATIVO
ESTADO DO TOCANTINS

FOLHA DE FREQUENCIA

MES/ANO

/

DIA | ENTRADA RUBRICA SAIDA

RUBRICA | OCORRENCIA

VISTO DA CHEFIA

01

02 | SABADO

SABADO

03 | DOMINGO

DOMINGO

04

05

06

07

08

09 | SABADO

SABADO

10 | DOMINGO

DOMINGO

11

12

13

14

15

16 | SABADO

SABADO

17 | DOMINGO

DOMINGO

18

19

20

21

22

23 | SABADO

SABADO

24 | DOMINGO

DOMINGO

25

26

27

28

29

30 | SABADO

SABADO

Intervalo para repouso e alimentacdo: Das as

Ocorréncia: AJ — Auséncia Justificada AN — Auséida Justificada

AA — Auséncia Abonad

99 — FULANO DE TAL
AUXILIAR LEGISLATIVO
SETOR ADMINISTRATIVO

RUBRICA DO SERVIDOR

ASSINATURA DIRETOR AREA

VISTO RHU




ANEXO Il - DECRETO ADMINISTRATIVO N.° 088/2006

7Y ESTADO DO TOCANTINS T = Més/Ano:
@ CONTROLE DE FREQUENCIA
PODER LEGISLATIVO /
| AJ-Auseéncia Justificada AN—-Auséncia Ndo Justifica  AA—Auséncia Abonada |
Servidor:
Cargo: Lotacao:

Referente ao(s) dia(s):

Justificativa:
Parecer do superior imediato: Assinatura e carimbo
Parecer do superior mediato: Assinatura e carimbo

Obs.:




