ATO DA MESA DIRETORA N° 03/2019.
Publicado no Diario da Assembleia n° 2798

“Dispde sobre as novas regras e diretrizes para a execucao
da Cota Despesa de Atividade Parlamentar — CODAP, nos
seguintes termos:”

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO
DO TOCANTINS, no uso de suas atribui¢bes constitucionais, nos termos do art. 23 do seu
Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 1° A Cota Despesa de Atividade Parlamentar — CODAP, instituida pelo
Ato da Mesa Diretora n° 01, de 3 de mar¢o de 2009 e alterada pelo Ato da Mesa Diretora n°
02, de 1° de setembro de 2009, é destinada a custear gastos exclusivamente vinculados ao
exercicio da atividade parlamentar.

Art. 2° A CODAP passa tera o valor mensal equivalente a 90,25% do valor da
Cota para o Exercicio da Atividade Parlamentar atribuida pela Camara Federal ao Deputado
Federal do Estado do Tocantins.

Art. 3° A CODAP atenderé as seguintes despesas:

| — passagens areas e/ou terrestres;

Il —telefonia;

Il — despesas com instalacdo e manutencado de escritorios de apoio a
atividade parlamentar, compreendendo:

a) locacédo de imoveis;

b) condominio;

c) IPTU;

d) servicos de energia elétrica, agua e esgoto;

e) locagdo de mdveis e equipamentos;

f) material de expediente e suprimento de informatica;

g) acesso a Internet; h) assinatura de TV a cabo ou similar;



1) locacdo ou aquisicdo de uso de software.

j) servicos de reparo e manutencao de redes e equipamentos de informatica;
(Incluir)
I) servigos de manutencdo e instalacéo predial;

V — assinatura de publicagdes;
VI — fornecimento de alimentacdo do Parlamentar;
VII — hospedagem, exceto do Parlamentar na Capital do Estado;

V11 - locagéo ou fretamento de aeronaves, embarcagdes e veiculos
automotores até o limite inacumuléavel de 20% do total da cota mensal;

a) A locacdo de veiculo automotor ndo contemplara o servico de motorista
e s6 podera ser prestada por pessoa juridica especializada.

b) O ressarcimento pela locacdo de veiculos automotores, observado o teto
mensal previsto neste item, ficara limitado a 10% (dez por cento) do valor de mercado do
respectivo veiculo, utilizando-se como referéncia a tabela da Fundagdo Instituto de
Pesquisas Econémicas - Fipe, ou outra que a suceder, relativa ao més de utilizacdo do
veiculo.

IX — combustiveis e lubrificantes, até o limite inacumulavel de até 30%
(trinta por cento) do total da cota mensal;

X — servicos de seguranca prestados por empresa especializada, até o limite
inacumulavel de até 20% do total da cota mensal;

XI — contratacdo, para fins de apoio ao exercicio do mandato parlamentar
de consultorias e trabalhos técnicos, permitidas pesquisas socioeconémicas;

XII — divulgagéo da atividade parlamentar, exceto nos cento e oitenta dias
anteriores a data das eleigdes de ambito, federal, estadual ou municipal, salvo se o
candidato ndo registrar candidatura a nenhum cargo;

Paragrafo Unico. As despesas estabelecidas nos incisos I, VIl e VI
poderdo ser realizadas por assessores, assim entendidos os servidores efetivos, 0s
ocupantes de cargos em comissdo ou assessores parlamentares vinculados a Assembleia
Legislativa, desde que custeados mediante reembolso ao Deputado;

Art. 4° A utilizagdo da CODAP se dara da seguinte forma:

| — por meio de servicos disponibilizados diretamente pela Assembleia
Legislativa;

Il — mediante reembolso.



Art. 5° A solicitacdo de reembolso serd efetuada por meio de
requerimento-padrdo, Anexo Unico, do qual constara atestado do Parlamentar de que o
servico foi prestado ou o material recebido e de que assume a inteira responsabilidade pela
veracidade, legitimidade e autenticidade da documentacédo apresentada.

8 1° As solicitagOes de reembolso poderdo ser apresentadas diariamente e a
sua liquidacéo se dard no 15° e Gltimo dia de cada més.

§ 2° Os reembolsos relativos a CODAP sao de carater indenizatorio.

§ 3° Seré objeto de ressarcimento o documento original em primeira via,
quitado e em nome do Deputado, ressalvado o disposto nos 88 5° e 7° deste artigo.

8§ 4° O documento a que se refere o paragrafo anterior devera estar isento de
rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas datado e discriminado por item de servico
prestado ou material fornecido, ndo se admitindo generalizacGes ou abreviaturas que
impossibilitem a identificacdo da despesa, podendo ser:

| — nota fiscal habil, segundo a natureza da operacdo, emitida dentro da
validade;

Il — recibo devidamente assinado, contendo identificacdo e endereco
completo do beneficiario do pagamento e discriminagdo da despesa, no caso de pessoa
juridica comprovadamente isenta da obrigacdo de emitir documento fiscal, ou quando se
tratar da despesa prevista no § 9° deste artigo;

I11 — bilhetes de passagens aéreas ou terrestres.

§ 5° Serdo admitidas contas de agua e esgoto, de telefone e de energia
elétrica, bem como recibos de condominio e IPTU, em nome do proprietario do imével
mencionado na alinea “a” do inciso IV do art. 2°, desde que o endere¢o constante do
documento coincida com o do imovel cadastrado na forma do art. 8°.

8 6° Na hipodtese prevista no paragrafo Unico do art. 2°, admite-se o
comprovante de despesa emitido em nome do beneficiario do servico.

8 7° Admite-se a comprovacdo da despesa por meio de cupom fiscal ou
nota fiscal simplificada quitada, mesmo que o documento ndo contenha o campo proprio
destinado ao nome do beneficiario do produto ou servico.

8 8° Os comprovantes de despesa serdo registrados pelo respectivo gabinete
em formuléario préprio, devendo ainda ser relacionado no requerimento-padrao
disponibilizado pelo sistema.

8 9° Ndo se admitird o reembolso de pagamento realizado a pessoa fisica,
salvo na hipdtese de locacdo de imdvel prevista na alinea “a” do inciso IV do art. 2°.



8§ 10. N&o sera objeto de ressarcimento a despesa efetuada com a aquisicdo
de material permanente, assim classificado pela legislacdo que trata de contabilidade
publica, e nem de géneros alimenticios.

§ 11. A apresentacdo da documentacdo comprobatéria do gasto
disciplinado pela CODAP dar-se-a no prazo maximo de noventa dias apds o fornecimento
do produto ou servigo.

§ 12. Nao se admitird a utilizacdo da CODAP para ressarcimento de
despesas relativas a bens fornecidos ou servigcos prestados por empresa ou entidade da
qual o proprietario ou detentor de qualquer participacdo seja 0 Deputado ou parente seu
até o terceiro grau.

Art. 7° A despesa com telefonia, mdvel ou fixa, compreende o reembolso
de contas telefonicas de comprovada responsabilidade do Deputado, as faturas relativas
aos telefones instalados nos imoveis locados nos termos deste Ato e 0s gastos apurados
nos ramais e linhas telefonicas que servem ao seu gabinete.

§ 1° Sdo passiveis de reembolso os gastos discriminados na conta telefonica
correspondente a servicos de telefonia e de apoio a comunicacdo em geral, incluindo
aqueles relacionados ao acesso a internet, bem como locacdo e instalacdo de
equipamentos destinados a comunicacéo de dados ou voz.

8 2° A comprovacdo da despesa de telefonia, para fins de reembolso, se
dara por meio da conta telefonica original, completa e detalhada, acompanhada da prova
de quitacao.

§ 3° Em caso de extravio da conta telefonica original, admite-se a
apresentacdo da 22 via emitida pela operadora de telefonia, acompanhada de declaragdo de
extravio firmada pelo Deputado e prova de quitacdo da despesa.

8 4° O reembolso de contas concernentes a telefone alugado ou cedido ao
Deputado condiciona-se ao cadastramento prévio da linha junto a Secretaria Geral,
mediante apresentacdo de cOpia autenticada do contrato de locacdo, termo de cessdo ou
instrumento equivalente. Nessas hipdteses, admite-se a apresentacao, para reembolso, de
contas em nome do titular da linha.

Art. 8° Os imdveis mencionados no inciso IV, do art. 2° deverdo ser
previamente cadastrados junto a Secretaria-Geral, mediante apresentacdo de coépia
autenticada da escritura publica, quando se tratar de imovel de propriedade do Deputado,
ou contrato de locacdo ou termo de cessdo de uso do imével ou equivalente, com firmas
reconhecidas em cartdrio, quando se tratar de imdvel de propriedade de terceiros.

Paragrafo unico. Nao se admitird o ressarcimento de despesa com locacéo
de imovel pertencente ao Deputado ou a entidade de qualquer natureza da qual possua ele
participacao.



Art. 9° Os contratos de locacdo de bens moveis ou imoéveis ndo poderdo
conter clausulas que, mesmo remotamente, vislumbrem a possibilidade de aquisi¢cdo do
bem, mediante utilizacdo da CODAP.

Paragrafo unico. A locacdo de automdvel, com ou sem fornecimento do
servico de motorista, s6 podera ser prestada por empresa especializada, observada a
vigéncia méaxima de trés meses para esses contratos, permitida a prorrogacéo.

Art. 10. A Secretaria Geral fiscalizard a despesa, objeto de ressarcimento,
apenas no que diz respeito a regularidade fiscal e contabil da documentacdo
comprobatdria, cabendo exclusivamente ao Deputado decidir se o objeto do gasto obedece
aos limites estabelecidos na legislacdo, fato que o Deputado atestard expressamente,
mediante declaracdo escrita.

Paragrafo unico. A efetivacdo de reembolso ndo implica, em hipétese
alguma, manifestacdo da Casa quanto a observancia de normas eleitorais, tipicidade ou
ilicitude.

Art. 11. A CODAP do Parlamentar que entrar no exercicio do mandato, ou
dele se afastar, é calculada proporcionalmente ao periodo de efetivo exercicio no més,
computando-se o dia da assungao ou reassuncao e o dia de afastamento.

8 1° Ocorrendo assuncao ou reassungdo ao mandato na mesma data em que
se afasta o ocupante da vaga, tem preferéncia na percepcdo da parcela da CODAP relativa
aquele dia o Parlamentar que registrar presenca em Sessdo Deliberativa. Se ambos os
Deputados ou nenhum deles registrar presenca no plenario, ou ainda se ndo houver Sessao
Deliberativa naquele dia, atribui-se a parcela de cota ao Titular do mandato ou, quando se
tratar da sucessao de Suplentes, ao de maior ascendéncia na ordem de supléncia.

8§ 2° Ressalvados os casos em que haja convocagédo de suplente, ndo sofrera
reducdo ou suspensdo da cota o Deputado licenciado para 0 gozo da licenga-gestante ou
licenca-paternidade e ainda o da licenca para tratamento de saude.

Art. 12. O direito a utilizacdo da CODAP se restringe ao periodo de efetivo
exercicio do mandato, incluindo o dia da assunc¢ao ou reassuncéo e o do afastamento.

Art. 13. E vedada a acumulac&o de saldo da CODAP de um exercicio para
0 seguinte.

8 1° A CODAP somente podera ser utilizada para despesas de competéncia
do respectivo exercicio financeiro.

8 2° Deduz-se automatica e integralmente da remuneracdo do Parlamentar
ou do saldo de acerto de contas de que seja ele credor, revertendo-se & conta orcamentaria
prépria da Assembleia, a importancia que exceder, no exercicio financeiro, ao saldo da
CODAP disponivel.



Art. 14. A CODAP ndo poderd, em hipétese alguma, ser antecipada,
transferida de um beneficiario para outro, convertida em pecunia ou associada, ainda que
parcialmente, a outros beneficios, verbas ou cotas.

Art. 15. Nao serdo permitidos, com os recursos da CODAP, gastos de
caréater eleitoral.

Art. 16. Incumbird ao Controle Interno o controle da CODAP, além da
promocdo das verificagdes, conferéncias, glosas e demais providéncias para o regular
processamento da documentacdo comprobatéria da despesa apresentada para fins de
ressarcimentos.

Art. 17. As despesas decorrentes deste Ato correrdo & conta da dotacéo
orcamentaria PA 01.031.0013.21650000 — Apoio a Atividade Parlamentar, Rubrica
33.90.93 do Orgamento da Assembleia Legislativa.

Art. 18. Fica revogado o Ato da Mesa nimero 01 de 25 de Abril de 2011.

Art. 19. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sala de Reunido da Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do
Estado do Tocantins, aos 08 dia do més de maio do ano de 2019.
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