PORTARIA N°017/2022 - P
Publicada no Diario da Assembleia n° 3397, de 10/08/2022.

O Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, no uso de
suas atribuicdes legais, em consonancia com o disposto no art. 3°, inciso 1V, da Resolucao
n® 343, de 8 de maio de 2019 e Decreto Federal n° 8.373, de 11 de dezembro de 2014,
que instituiu o Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigacdes Fiscais, Previdenciarias e
Trabalhistas (eSocial),

Considerando a obrigatoriedade na implantacdo do Sistema de Escrituracéo
Digital das Obrigacdes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas — eSocial,

Considerando, ainda, a necessidade de adequacdo dos procedimentos adotados
por este Poder Legislativo Estadual as normas legais vigentes e de controle perante o
eSocial;

Considerando, por fim, que o provimento dos cargos publicos se da através da
Nomeacao, por atos dos Chefes dos Poderes Constitucionais; e a investidura se da com a
Posse, posteriormente seguida do Exercicio das atividades do cargo, nos termos das
disposicOes constantes na Lei n® 1.818/2007,

RESOLVE:

Art. 1° ESTABELECER regras, procedimentos e prazos de admissdo e
exoneracdo de servidores comissionados e demais procedimentos junto a Diretoria
de Pessoal, para a adequacao ao Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigacdes
Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas - eSocial, no ambito da Assembleia

Legislativo do Estado do Tocantins.

Art. 2° N&o sera realizada admissdo de servidores de forma retroativa, e 0
procedimento de nomeacdo devera obedecer o rito estabelecido em Lei:

I) Publicacdo do Ato de Nomeacéo no Diario da Assembleia;

I1) Posse do servidor junto a Coordenadoria de Registro e Cadastro Funcional,
com apresentacdo de toda documentacdo estabelecida em checklist;

I11) Exercicio com inicio a partir da data da Posse.

8 1° N&o serd aceita documentacdo incompleta e somente sera concedida Posse ao
servidor apds o fornecimento de todos os documentos descritos no checklist.

§ 2° Sera de 15 (quinze) dias o prazo para o inicio do Exercicio no cargo publico,
prorrogavel por igual periodo, contados da data da Posse

Art. 3° A Qualificacdo Cadastral correta é obrigatoria para a Posse.



Paragrafo unico. E de responsabilidade do servidor comunicar & Coordenadoria
de Registro e Cadastro Funcional qual- quer alteracdo nos dados pessoais que
afetem a qualificacdo de que trata o caput deste artigo.

Art. 4° A entrega de requerimento para afastamentos decorrentes de licenca para
Tratamento de Saude, Licenca por Motivo de Doenga em pessoa a Familia e
Licenca Maternidade devera ocorrer em até 72 (setenta e duas) horas do inicio do
afastamento.

8§ 1° N&o seré aceita documentacdo incompleta, tampouco Atestado Médico que
ndo esteja em Formuldrio Padrdo estabelecido pela Junta Médica Oficial do
Estado.

8 2° O requerimento para os demais afastamentos legais previstos na Lei n°
1.818/2007, devera ser apresentado junto a Coordenadoria de Direitos e Deveres
Funcionais com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia ao inicio do
afastamento.

Art. 5° A entrega das frequéncias a Coordenadoria de Administracdo de Pessoal
devidamente preenchida e assinada pelo servidor e atesto do superior imediato
devera ocorrer até o 5° (quinto) dia util do més subsequente.

Paragrafo Unico. O ndo atendimento aos prazos de devolugdo das frequéncias
implicara em corte de ponto e desconto em Folha de Pagamento.

Art. 6° O periodo para movimentacdo do quadro de pessoal é do dia 1° ao dia 17
de cada més, recaindo este dia em final de semana ou feriado, a movimentacéo
devera ocorrer ate o dia util anterior.

Paragrafo Gnico. A movimentacdo de que trata o caput deste artigo que for
realizada ap0s o prazo estabelecido so tera efeito na folha de pagamento do més
subsequente.

Art. 7° A Diretoria de Pessoal ndo fornece documentos pessoais a terceiros,
somente ao titular dos dados, ou por procuracdo, conforme preceitua o art. 5°,
LXXIX, da Constituicdo Federal e a Lei Geral de Protecdo de Dados, Lei n°
13.709/2018.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 9° Revogam-se as disposi¢cfes em contrario.

Gabinete da Presidéncia da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins,

aos 4 dias do més de agosto de 2022.

Deputado ANTONIO ANDRADE
Presidente



