ATO DA MESA DIRETORA N° 05/20109.
Publicado no Diario da Assembleia n° 2881, de 24/09/2019.

Regulamenta a jornada de trabalho e o controle de
frequéncia dos servidores ocupantes dos Cargos de
Natureza Especial e dos Cargos em Comissao dos
Gabinetes dos Deputados, e da outras providencias.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO
ESTADO DO TOCANTINS, no uso de suas atribuices e nos termos do art. 254, do
Regimento Interno, e da Resolugéo n° 338, de 6 de dezembro de 2018.

RESOLVE:

*Art. 1° A jornada de trabalho dos servidores ocupantes de cargos de
provimento em comissdo de que trata a Resolucédo n° 358, de 15 de dezembro de 2021,
sera de: (Caput com redacéo determinada pelo Ato da Mesa Diretora n° 02, de 29/03/2023).

*| - os cargos de provimento em comissdo de Natureza Especial é de 40
(quarenta) horas semanais; (Acrescentado pelo Ato da Mesa Diretora n° 02, de 29/03/2023).

*1l - os cargos de provimento em comissdo da estrutura dos Gabinetes
Parlamentares € de no minimo 30 (trinta) horas e no maximo 40 (quarenta) horas
semanais. (Acrescentado pelo Ato da Mesa Diretora n° 02, de 29/03/2023).

*Art. 2° O periodo regular de cumprimento da jornada de trabalho dos
servidores de que trata o art. 1°, ocorrera de acordo com o interesse e a necessidade de
cada Gabinete Parlamentar, podendo, inclusive, utilizar-se do recurso a tecnologias de
informagéo e de comunicagéo, previsto no § 2° do art. 3°, da Resolugéo n°® 358, de 15 de

dezembro de 2019. (Caput com redacéo determinada pelo Ato da Mesa Diretora n® 02, de
29/03/2023).

*§ 1° O servidor ocupante de Cargo de Natureza Especial - CNE podera
ficar temporariamente a disposicao de parlamentar ou de 6rgéo distinto de sua lotagédo
oficial, a partir de solicitagdo devidamente justificada, situacdo em que passa a ser da
responsabilidade do parlamentar para o qual desempenha suas atividades ou do titular



do 6rgdo ou da unidade administrativa em que exerce as suas fungdes. (Acrescentado pelo
Ato da Mesa Diretora n° 02, de 29/03/2023).

*§ 2° A lotacdo temporaria se dard por ato do Diretor Geral e surtird seus
efeitos a partir da publicacdo, indicando o gabinete e/ou setor solicitante, que ficara

responsavel pelo controle do servico prestado durante a lotacdo temporéria do servidor.
(Acrescentado pelo Ato da Mesa Diretora n° 02, de 29/03/2023).

Art. 3° O Chefe de Gabinete comunicara a Diretoria de Pessoal - DIPES,
em até 5 dias ap0s a homeacdo e posse dos ocupantes dos cargos previsto neste, 0s
servidores que prestardo servigos na representacdo politica nos municipios do Estado do
Tocantins.

81° Qualquer alteracdo do local de prestacdo de servico do servidor devera
ser comunicada a Diretoria de Pessoal - DIPES.

82° O Chefe de Gabinete comunicara a Diretoria de Pessoal - DIPES, os
servidores que na publicacdo deste Ato da Mesa Diretora, ja se encontram em exercicio
na representacdo politica nos municipios do Estado do Tocantins.

Art. 4° O controle de frequéncia dos servidores ocupantes dos Cargos de
Natureza Especial e da estrutura dos Gabinetes dos Deputados sera efetuado através do
preenchimento manual da Folha Individual de Frequéncia - FIF, instituida através do
Decreto Administrativo n® 88, de 20 de margo de 2006.

8 1° Os servidores lotados nos Gabinetes dos Deputados que exercem sua
atividade na representacdo politica nos municipios do Estado do Tocantins terdo sua
frequéncia manual, utilizando-se de formulario de frequéncia especifico, constante do
Anexo Unico, deste ato.

8 3° O Chefe de Gabinete podera abonar auséncia ao trabalho, pelo servidor,
por ocorréncia prevista em lei ou falta, devidamente justificada, até o limite mensal de 3
(trés) ocorréncias.

*§ 4° O responsavel pela lotagdo temporéria de servidor colocado a
disposicao de parlamentar ou de outro setor administrativo da Assembleia Legislativa

encaminhara a Diretoria de Pessoal - DIPES, mensalmente, a frequéncia do servidor.
(Acrescentado pelo Ato da Mesa Diretora n° 02, de 29/03/2023).



Art. 5° O Chefe de Gabinete devera encaminhar mensalmente a Diretoria de
Pessoal - DIPES, até o 5° dia atil do més subsequente, comunicado de frequéncia dos
servidores lotados no Gabinete Parlamentar, acompanhado dos formulérios individuais
de frequéncia, em meio digital.

Art. 6° Este Ato da Mesa Diretora entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sala de Reunido da Presidéncia da Assembleia Legislativa do Estado do
Tocantins, aos 19 dias do més de setembro de 2019.

Deputado ANTONIO ANDRADE
Presidente

Deputado NILTON FRANCO
2° Vice Presidente

Deputado JORGE FREDERICO Deputado CLEITON CARDOSO
1° Secretario 2° Secretéario

Deputada VANDA MONTEIRO Deputada AMALIA SANTANA
3° Secretario 4° Secretario

ANEXO UNICO - ATO DA MESA DIRETORA N° 05/2019

FREQUENCIA MENSAL - Cargo de Natureza Especial / Assessor Parlamentar

Referente: més / ano: /
Eu, ,
portador do CPF n° , matricula funcional n°
: titular do Cargo em Comissao de
, Simbolo -, vinculado(a) ao

Gabinete do Deputado(a) declaro,




para os devidos fins, junto a Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, que no

periodo de / / a / / , cumpri rigorosamente a

carga horaria exigida, conforme previsto no art. 3°, da Resolucdo n° 338, de 6 de
dezembro de 2018 e no art. 1° do Ato da Mesa Diretora n® 5, de 19 de setembro de
2019.

Atesto que a mencionada carga horaria foi desempenhada em atividades previstas nas
atribuicOes estabelecidas nos arts. 1° e 2° da resolugdo acima mencionada, para o
referido cargo, inclusive com a utilizacdo de ferramentas de tecnologias de informagéo e

de comunicacdo, no intuito de atender o interesse do mandando parlamentar.

Por ser a expressdo da verdade, assumindo inteira responsabilidade pelas declara¢oes

acima, assino a presente declaracdo para que produza seus efeitos legais.

Em / /

Assinatura Servidor(a) Assinatura Chefe de Gabinete



