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O Diretor-Geral da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, no uso da atribui¢do que
Ilhe confere o art. 116, inciso IX da Lei n°® 4.209, de 28 de agosto de 2023, outorgado pelo Decreto
Administrativo n°® 1696/2023, de 29 de dezembro de 2023, do Presidente da Assembleia Legislativa, com
fulcro no art. 37 da Lei n® 1818, de 23 de agosto de 2007.

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores para, sem prejuizo de suas atribuicdes normais, exercerem o encargo
de Gestor e de Fiscal de Contrato, para assegurar o fiel cumprimento de todas as clausulas contratuais,
respondendo pelo acompanhamento e pela fiscalizagdo de sua execugéo, do contrato elencado a seguir:

Processo de Dispensa de Licitagdo n° 218/2025
Contratada: Expert Comércio e Servicos Ltda. CNPJ n° 41.162.945/0001-97

Objeto do Contrato: Constitui objeto do presente, a contratacdo de empresa para aquisicao de fones
de ouvido AKG modelo K-361-BT, a fim de atender as necessidades da Assembleia Legislativa do Estado
do Tocantins.

Gestor do Contrato: Lucilene Assuncéo Oliveira Cavalcante Cardoso, matricula: 82934.
Fiscal do Contrato: Laydiane da Silva Mota Oliveira, matricula: 168771.

Art. 2° Sdo atribuicfes do Gestor do contrato, nos termos do Decreto Administrativo n® 1696/2023:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, de que
tratam os incisos Il, I11 e IV do caput do art. 20;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia;

111 - acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao;

V - coordenar 0s atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da documentacédo pertinente
ao setor de contratos para a formalizacio dos procedimentos de que trata o inciso | do caput do art. 20;

VI - elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°
14.133, de 2021, com as informac®es obtidas durante a execucdo do contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;



VIII - emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em
regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 23, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de san¢es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Art. 3° Sdo atribuicdes do Fiscal do contrato nos termos do Decreto Administrativo n® 1696/2023:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e & formalizacéo de apostilamentos e de termos
aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

1l - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢bes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento
das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

V - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do documento
comprobatorio da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagfes assumidas pelo
contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 21; e

VI - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 23, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Diretoria-Geral da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, aos 08 dias do més de maio
de 2025.

IRISFRAN DE SOUSA PEREIRA
Diretor-Geral



