ASSEMBLEIA Gestdo conjunta

' . I LEGISLATIVA DO TOCANTINS e de resultados.

DIRETORIA DE PESSOAL

COORDENADORIA DE REGISTRO E CADASTRO FUNCIONAL

Procedimentos para

POSSE SIMPLIFICADA



II ASSEMBLEIA Gestdo conjunta

LEGISLATIVA DO TOCANTINS e de resultados.

CHECK LIST - POSSE SIMPLIFICADA

DADOS PESSOAIS

Foto 3x4 Imagem em JPEG

RG: documento de identificacao pessoal, com foto:

- : - Gerar arquivo em PDF
v" Carteira de Identidade Nacional;

¥ CNH-D: ou Obs.: se o RG for digitalizado é
v Carteira de Identidade emitida por Conselho ou Federag3o de obrigatorio a apresentacdo do
categoria profissional. documento original

Reservista: se homem até 45 anos

Certid3o de Casamento, se casado; o digiealicado et DD
Certiddo de Casamento com averbagao do divorcio, se divorciado.

Se viuvo, Certidao de Casamento e Certidao de dbito do conjuge.

DECLARACOES

Gerar arquivo em PDF com
assinatura eletrénica
Cadastro Inicial (posse simplificada) Obs.: se ndo for assinatura
eletrnica € obrigatorio a
apresentagdao do documento original

. Gerar a declaragdo de IRRF
DECLARA IMPOSTO DE RENDA? completa e recibo.
e Sim ou Nio?
Se Cadastro Inicial = ~
Sim Obs.: se “Nao™ trazer Declaragido de
Bens e Rendas
——TOBUIP/PASI/NT: Fazer a “Declaracio de ni
s Sim ou N3o? | Se sim, informe o n®: ¢ao de nao
Se Cadastro Inicial = o inscricio no PIS/PASEP/NIT”
Indicagao para o Cargo (para Secretario Parlamentar) Gerar arquivo em PDF com
assinatura eletronica
Declaracdo de Exercicio Obs.: se ndo for assinatura
eletronica € obrigatorio a
Declaragio de Exercicio Continuo apresentacao do documento original

Documentacao a ser apresentada, no caso de:
- Posse Reduzida: Dec. de exercicio continuo e Indicagdo p/ cargo (para Secretario Parlamentar); e

- Nomeacdao com quebra de vinculo: Cadastro Inicial, Dec. de Exercicio e Indicacdo p/ cargo (para
Secretario Parlamentar)

Enviar arquivos para o WhatsApp: (63) 98428-7980|



LEGISLATIVA DO TOCANTINS e de resultados.

II ASSEMBLEIA Gestdo conjunta

DADOS PESSOAIS

Foto 3x4 Imagem em JPEG
RG: documento de idgntiﬁcag:ﬁp pessoal, com foto: Gerar arquivo em PDF
v Carteira de Identidade Nacional; o '
v' CNH-D: ou Obs.: se 0 RG for digitalizado €
v" Carteira de Identidade emitida por Conselho ou Federagao de obrigatdrio a apresentacao do
categoria profissional. documento original

RG gerado:
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Documento assinado com certificado digital em
conformidade com a Medida Proviséria n®
2200-2/2001. Sua validade podera ser confirmada por
meio da comparacgao deste arquivo digital com o
€1147258069 arauiva de assinatura (.n7s) no endereco:

RG digitalizado:




||I ASSEMBLEIA  Gestio conjunta

LEGISLATIVA DO TOCANTINS e de resultados.

DADOS PESSOAIS

Reservista: se homem até 45 anos

Certidao de Casamento, se casado; . ..
’ Arquivo digitalizado em PDF

Certidao de Casamento com averbacio do divorcio, se divorciado.

Se viuvo, Certidao de Casamento e Certidao de obito do conjuge.
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|I ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA DO TOCANTINS

Gestao conjunta
e de resultados.

DECLARACOES

Cadastro Inicial (posse simplificada)

Gerar arquivo em PDF com
assinatura eletronica

Obs.: se ndo for assinatura
eletronica € obrigatério a
apresentacdo do documento original

Com assinatura eletronica:

CADASTRO INICIAL

@ DIRETORIA DE PESSOAL
COORD. DE REGISTRO E CAD. FUNCIONAL POSSE SIMPLIFICADA

| onau oe msTRUCKD

DADOS PESSOAIS
NOME [sexo
ROBERTO MAURO MIRANDA MARACAIPE [ ®BwM OF
o St | Sedm Bisemeaat—] AR
999.999.999-49 N3o DEP. SICRANO DE TAL
GRAU DE INSTRUCAO FORMACAO / ESPECIALIDADE

Superior completo ADMINISTRAGAO

Sem assinatura eletronica:

@ DIRETORIA DE PESSOAL
COORD. DE REGISTRO £ CAD. FUNCIONAL

CADASTRO INICIAL
POSSE SIMPLIFICADA

DADOS PESSOAIS
[ Wowe_ 9 x — = =
FULANO DE TAL 7_'5 l\{ F
R " POSSULPIS/PASER/NITE |
e [ Simounso? | Sesim,informa o ne: Jiomo T
DEP. SICRANO DE TAL

999.999.999-49 Nio

| FORMACAO / ESPECIALIDADE

Superior completo ADMINISTRAGAO

ESTADO CIVIL RAGA/ COR W%
Casado Branca NZo Agéncia: Conta:
DECLARA IMPOSTO DE RENDA?
Sim ou Nao? 1 Se “Sim":
N3o Gerar arquivo PDF da Declarag3o Completa e do Recibo de Entrega
CONTATO
ENDERECO
RUA1INO
COMPLEMENTO BAIRRO
CENTRO
CIDADE [uF [ cep
PALMAS TO | 77000-000
TELEFONE [ EMAIL

(63) 99999-0000 maracaipe@gmail.com

Assumo inteira responsabilidade pelas informagdes prestadas.

Declaro estar ciente de que a falsidade nas informagées acima implicara nas penalidades cabiveis, previstas no
Artigo 299 do Cédigo Penal.

Palmas-TO, 25 de junho de 2025.

ASSINATURA

Documento assinado digitalmente

/2025 14:16:52.0300
o DAt s, g b

| oo [ mearcon  meuner T e, etomargr s Co
Casado Branca Nio Agéncia: Conta
DECLARA IMPOSTO DE RENDA? Sivis : == ==

[SmounNsor [ sesim: 3

Nio Gerar arquivo PDF da Declaragdo Completa e do Recibo de Entrega
CONTATO

[owoemico IR e ¥ EEE =
RUAIND
COMPLEMENTO S T e UMD T RN T

CENTRO

|"CoADE T i T oo Jue  [ar i

[ PALMAS TO 77000-000

| Toerone Tewa DU s T A

(63) 99995-0000 fulanodetal@gmail.com

Assumo inteira responsabilidade pelas informagdes prestadas.

Declaro estar ciente de que a falsidade nas informagdes acima implicard nas penalidades cabiveis, previstas no
Artigo 299 do Cédigo Penal

Palmas-TO, 25 de junho de 2025




II ASSEMBLEIA Gestdo conjunta

LEGISLATIVA DO TOCANTINS e de resultados.

DECLARACOES

: Gerar a declaragdo de IRRF
DECLARA IMPOSTO DE RENDA? completa e recibo.
Se Cadastro Inicial = fSimoul®e?
Sim Obs.: se “Nao™ trazer Declaragado de
Bens e Rendas
o Sinoul;g?ssl P zy;tssm“!: Fazer a “Declaracio de nio
Se Cadastro Inicial = NEo inscricio no PIS/PASEP/NIT”

é OXRETORIA DL PESSOA CADASTRO INICIAL
COORD. D REGISTRO £ CAD. FUNOONAL POSSE SIMPLIFICADA
DADOS PESSOAIS
[ O e =t b od | X0
FULANO DFf TAL Ewm f
o POSSUR PE/PASEP /T T < WOTACAO

tEai [Rinstense Fazer a “Declaracio de niao

MG | Mo | e i ric50 no PIS/PASEP/NIT”

| enau ot msTRUCAO | FORMAGAO / ESPEOALDADE

Superior completo ADMINISTRACAD

| = T THM CONTA MO BANCO SANTANDER?

SRo0 v WA/ con [ ou Nde? | S S, intormmar Aghocia ¢ Conta.

Casado Branca Nio Agéncia Comta

u(uunggavvq@-m' — L. . s N

$om 0w nb? [ Obs.: se “Nao™ trazer Declaragado de

Mo | ——— I i —
Bens e Rendas
CONTATO

P e ———

RUAIND

COMPLEMINTO | sAms0

CENTRO

oAt | w | o

PALMAS TO0 77000-000
[ o | oA

(63) 999990000 fulanodetal@gmaid com

Assumo inteira responsabibidade pelas informagdes prestadas
Declaro estar ciente de que a falsidade nas informagdes acima implicard nas penalidades cabivels, previstas r
Artigo 299 do Codigo Penal

Paimas-TO, 25 de junho de 2025

= Obs.: se ndo for assinatura
B lone Jde &= 4 | e eletronica é obngatdrio a
- apresentacao do documento onginal



II ASSEMBLEIA Gestdo conjunta

LEGISLATIVA DO TOCANTINS e de resultados.

DECLARACOES

Indicagdo para o Cargo (para Secretario Parlamentar)

Gerar arquivo em PDF com
assinatura eletronica

Declaragdo de Exercicio

Obs.: se nao for assinatura

Declaragdo de Exercicio Continuo

eletrénica € obrigatério a
apresentacdo do documento original

INDICAGAO PARA O CARGO EM COMISSAO

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO TOCANTINS
Diretoria de Pessoal

Nome: JOSE SILVA SOUSA

CPF: 999.999.999-99 I Data de nascimento: 01/01/1960

Deputado (a): DEP. FULANO DE TAL

] Servidor sem vinculo com o servigo publico
] Servidor cedido com opg3o pela remuneragdo do 6rgdo cedente: 7 Cedente * Cessiondrio
Z Servidor nomeado em cargo comissionado

Cargo: SECRETARIO PARLAMENTAR - AP 13

LOCAL DE EFETIVO EXERCICIO DO INDICADO (selecionar apenas uma opg3o)

Z Gabinete em Palmas

] Representagdo politica no municipio de Clique aqui para digitar texto

] Projeg@o nos municipios do Estado (preencher abaixo o enderego do escritorio politico)
Endereco: Clique aqui para digitar texto.

Bairro: Clique aqui para digitar texto. Cidade: Clique aqui para digitar texto. UF:

CEP: Clique aqui para digitar texto. Fone(s): Clique aqui para digitar texto.

Estou ciente de que:
# O servidor sem vinculo cumprira jornada de trabalho correspondente ao 6rgao de origem.
# O servidor nomeado em cargo comissionado cumprira jornada de trabalho de:
T 40 horas semanais
2 30 horas semanais, sendo:
] de 08:00 as 14:00
2 de 12:00 as 18:00

+ O servidor lotado em gabinete tem por i a 30 de servigos direto e exclusivo ao
gabinete parlamentar.

Palmas-TO, aos 25 / 06/2Q

ROBERTO MAURO ot e e SRS
MIRANDA MARACAIPE ous 063 ssess oo

Assinatura do(a) Deputado(a)

ESTADO DO TOCANTINS -
PODER LEGISLATIVO

DECLARACAO DE EXERCICIO

Declaro que JOSE SILVA SOUSA, inscrito(a) no CPF/MF n° 999.999.999-
99, nomeado(a) para o cargo em comissio de SECRETARIO LEGISLATIVO - AP 13
através do Decreto Administrativo n® 9999/2025, publicado no Didrio da Assembleia n°
99999, encontra-se em efetivo exercicio desde 25 de JUNHO de 2025.

GABINETE DO DEP. FULANO DE TAL, em Palmas/TO, aos 25 dias do
més de JUNHO de 2025.

DEP. FULANO DE TAL
Deputado Estadual
Obs.: se ndo for assinatura

eletronica é obrigatorio a
apresentagdo do documento original




I II ASSEMBLEIA  Gestido conjunta

LEGISLATIVA DO TOCANTINS e de resultados.

Documentacio a ser apresentada, no caso de:

- Posse Reduzida: Dec. de exercicio continuo e Indicagdo p/ cargo (para Secretario Parlamentar); e

- Nomeacio com quebra de vinculo: Cadastro Inicial, Dec. de Exercicio e Indicagdo p/ cargo (para

Secretario Parlamentar)

Posse Reduzida:

DECRETO ADMINISTRATIVO N° 1.008/2025

O Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins,
no uso de suas atribui¢des constitucionais, de conformidade com o art. 28
do Regimento Interno, (Resolugdo n® 201, de 18 de setembro de 1997),
¢ em consondncia com o art. 3° da Lei n® 4.209, de 2023, alterada pela
Lei n® 4.250, de 22 de novembro de 2023,

RESOLVE:

Art. 1° EXONERAR Edicleison Soares Negre do cargo em
comissdo de Assessor Juridico da Presidéncia, a partir de 1° de junho
de 2025.

Gabinete da Presidéncia da Assembleia Legislativa do Estado
do Tocantins, aos 6 dias do més de junho de 2025.

Deputado AMELIO CAYRES
Presidente

DECRETO ADMINISTRATIVO N° 1.010/2025

O Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins,
no uso de suas atribuigdes constitucionais, de conformidade com o art. 28
do Regimento Interno, (Resolugdo n® 201, de 18 de setembro de 1997), ¢
em consonancia com o art. 3° da Lei n®4.209, de 2023, e suas alteragdes,

RESOLVE:

Art. 1° NOMEAR Edicleison Soares Negre no cargo em
comissdo de Coordenador de Contratos e Convénios da Assembleia
Legislativa do Estado do Tocantins, a partir de 1° de junho de 2025.

Gabinete da Presidéncia da Assembleia Legislativa do Estado
do Tocantins, aos 6 dias do més de junho de 2025.

Deputado AMELIO CAYRES
Presidente

Nomeacio com quebra de vinculo:

DECRETO ADMINISTRATIVO N° 759/2025

O Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins,
no uso de suas atribuigdes constitucionais, de conformidade com o art. 28
do Regimento Interno, (Resolugdo n°® 201, de 18 de setembro de 1997),
e em consonancia com o art. 3° da Lei n® 4.209, de 2023, alterada pela
Lei n® 4.250, de 22 de novembro de 2023,

RESOLVE:

Art. 1° EXONERAR Maria de Nazare Pereira da Silva,
matricula 1186148, do cargo em comissao de Secretario Parlamentar -
SP-13, do Gabinete do Deputado Professor Janior Geo, a partir de 15
de abril de 2025.

Gabinete da Presidéncia da Assembleia Legislativa do Estado
do Tocantins, aos 15 dias do més de abril de 2025.

Deputado AMELIO CAYRES
Presidente

DECRETO ADMINISTRATIVO N° 1.039/2025

O Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins,
no uso de suas atribuigdes constitucionais, de conformidade com o art. 28
do Regimento Interno, (Resolugdo n® 201, de 18 de setembro de 1997),
¢ em consonancia com o art. 3° da Lei n° 4.209, de 2023, alterada pela
Lei n® 4.250, de 22 de novembro de 2023,

RESOLVE:
Art. 1° NOMEAR Maria de Nazaré Pereira da Silva para o
cargo em comissdo de Secretario Parlamentar - SP-13, no Gabinete do

Deputado Eduardo Mantoan, a partir de 17 de junho de 2025.

Gabinete da Presidéncia da Assembleia Legislativa do Estado
do Tocantins, aos 17 dias do més de junho de 2025.

Deputado AMELIO CAYRES
Presidente




LEGISLATIVA DO TOCANTINS e de resultados.

I . ASSEMBLEIA Gestao conjunta

OBSERVACOES

- Nao precisa imprimir nenhum documento;

EXCETO qdo o mesmo for assinado manualmente.
- Enviar somente no Zap 98428-7980;
- A posse simplificada so sera aceita se a documentagio enviada estiver completa;

- O interessado devera comparecer para POSSE somente apds o GABINETE enviar a documentagao;
- Apos a analise dos arquivos enviados o gabinete serd informado se os mesmos estiao corretos;
- Nao faremos a “Posse Simplificada” se a documentacao estiver incompleta;

- Os arquivos deverdo ter boa apresentacao. Lembrem-se que os mesmos serdo impressos € arquivados no
Dossié Fisico de cada servidor;

- Observe que nao sera mais necessario o envio do CPF e das Certiddes; e

- Havendo alguma duvida ou dificuldade na preparacdo da documentagdo estamos a inteira disposicao para
as devidas orientagoes.



