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EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 021/2013

PREAMBULO

A Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, doravante denominada AL/TO, através do
Pregoeiro, designado mediante Decreto Administrativo n°. 364/2013, de 05/03/2013, da Presidéncia da
AL/TO, comunica aos interessados que fara realizar licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL,
tipo MENOR PRECO GLOBAL (MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO SOBRE AS TAXAS
DE SERVICOS), autorizada nos autos do Procedimento Administrativo n°® 00367/2013, com a finalidade
de selecionar a melhor proposta para contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
reserva, emissdo, marcagao, remarcacgdo e fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, e
servicos complementares de reserva de hotéis em &mbito nacional e internacional, para atender as
necessidades da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, em deslocamentos de parlamentares e
servidores a servico e/ou para participar de conferéncias, seminarios, cursos de aperfeicoamentos
profissionais, capacitagdo, bem como representar este Poder no exterior, que se subordinam as normas
gerais das Leis n°. 10.520/2002 e n°. 8.666/93 e no que couber do Decreto Administrativo n° 157/2008-P,
do Decreto Federal n° 3.555/2000, observadas as alteracGes posteriores introduzidas nos referidos
diplomas normativos.

DA SESSAO PUBLICA DE RECEBIMENTO E INICIO DA ABERTURA DOS ENVELOPES
“CREDENCIAMENTO”, “PROPOSTA DE PRECOS” E “DOCUMENTOS HABILITATORIOS”

DIA: 20 de agosto de 2013.
HORARIO: 09 (nove) horas. (horario LOCAL DE PALMAS);
LOCAL: Sala de reunides da CPL AL/TO — Praca dos Girassois.
RETIRADA DO Disponivel, gratuitamente, na pagina oficial da AL/TO:
EDITAL: www.al.to.gov.br, icone “licita¢do”.
1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente certame a contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servicos
de reserva, emissdo, marcacao, remarcagdo e fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais,
e servigos complementares de reserva de hotéis em ambito nacional e internacional, para atender as
necessidades da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, em deslocamentos de parlamentares e
servidores a servico e/ou para participar de conferéncias, seminarios, cursos de aperfeicoamentos
profissionais, capacitacdo, bem como representar este Poder no exterior, nos termos especificado no
Termo de Referéncia.

1.2. A participacdo nesta licitagdo implica em plena aceitagdo dos termos e condicfes deste Edital e seus
anexos, bem como das normas administrativas vigentes.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Poderdo participar da presente licitacdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto licitado que
atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacgdo, constante deste Edital e seus anexos.
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2.2. Nédo poderdo participar desta licitacdo os interessados que se encontrarem sob faléncia, concurso de
credores, dissolucdo, liquidacdo, empresas estrangeiras que ndo funcionam no pais, consércio, nem
aqueles que tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, ou
punidos com suspensdo do direito de licitar e contratar com a Assembleia Legislativa do Estado do
Tocantins (AL/TO), bem como agueles constantes do art. 9° da Lei n°® 8.666/1993.

3. DO ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGAO

3.1. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar o presente Edital, por irregularidade na aplicagdo da
Lei Federal n° 8.666/1993, devendo protocolar o pedido até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a
abertura dos envelopes de Proposta de Pregos e Habilitacéo.

3.1.1. A apresentacdo de impugnacdo contra o presente Edital serd processada e julgada na forma
€ nos prazos previstos no art. 41, 8 2° da Lei Federal n°® 8.666/1993, devendo ser dirigido e entregue
diretamente ao Pregoeiro responsavel pelo certame.

3.1.2. Os pedidos de esclarecimentos e impugnacOes deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro do
certame, devidamente digitado e assinado pelo representante legal da licitante, utilizando-se o Pregoeiro,
no que couberem as areas técnica e juridica desta Casa de Leis.

3.2. Acolhida a peti¢do contra o ato convocatorio, seré designada nova data para a realizacdo do certame.
Caso a decisdo ndo possua o poder de modificar substancialmente a formulacdo das propostas a serem
apresentadas, ndo representando, pois, uma inovacao e sim esclarecimento, ndo se fard necessario o
adiamento da abertura da sess&o.

3.3. A participacdo no certame licitatorio, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente
Edital, implicaré na plena aceitacdo por parte dos interessados, das condi¢Bes nele estabelecido.

3.4. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no site:
www.al.to.gov.br, icone licitagdo, para os interessados.

3.4.1. Os interessados deverdo consultar diariamente o site da AL/TO (www.al.to.gov.br) para
verificagio de inclusdo de adendos e/ou esclarecimentos deste Edital. E de exclusiva responsabilidade do
interessado a obtencdo de Adendos e/ou Esclarecimentos, ndo podendo alegar desconhecimento em
relacdo as informagdes disponibilizadas relativas ao Edital.

4. DOS ENVELOPES
4.1. O interessado ou seu representante legal devera apresentar-se, na data, hora e local estipulado neste
instrumento convocatorio, munido dos seguintes documentos:

a) Envelope n° 1 - Documentagdo referente ao Credenciamento;

b) Envelope n° 2 — Proposta de Precos;

c) Envelope n° 3 — Documentos Habilitatérios.
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4.2. Os documentos a serem apresentados deverao:

a) quando copias, conter registro de autenticacdo efetuado em cart6rio ou por servidor da Comissdo
Permanente de Licitagdo desta Casa de Leis:
a.l) A autenticacdo, quando feita por servidor integrante da Comissdo Permanente de
Licitacdo da Assembleia Legislativa, sera efetuada, em horério de expediente, na sala da Comissdo
Permanente de Licitacdo, situada na sede da Assembleia Legislativa, Praga dos Girasséis — Centro
- Palmas — TO, ATE AS 18:00 HORAS DO DIA UTIL IMEDIATAMENTE ANTERIOR A
DATA DA SESSAO DE ABERTURA.

a.2.) A Comissdo Permanente de Licitagdo somente autenticard documentos com a
apresentacao dos originais.

a.3) Serdo aceitos documentos retirados via Internet, cuja extracdo encontra-se devidamente
regulamentada pela autoridade competente, sendo que entrega de documentos falsos ensejara em
aplicagdo das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis.

b) ser, preferencialmente, encadernado, de modo a ndo conter folhas soltas, sem emendas, acréscimos,
numerados sequencialmente em ordem crescente, em uma unica via, sem borrdes, rasuras, ressalvas,
entrelinhas ou omissées, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito dos
demais licitantes, prejuizo a Administracdo ou ndo impedirem a exata compreensdo de seu conteudo.

4.3. Nenhum documento podera ser substituido ou acrescentado durante a sessao.
5. DO ENVELOPE DE CREDENCIAMENTO

5.1. A licitante devera apresentar obrigatoriamente todos os documentos referentes a Documentacdo de
Credenciamento em envelope lacrado, tendo na parte frontal os seguintes dizeres:

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO TOCANTINS
PREGAO PRESENCIAL N° 021/2013
ENVELOPE N° 1 - CREDENCIAMENTO
(IDENTIFICACAO DA EMPRESA, CONSTANDO: RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO)

5.2. A licitante deverd apresentar-se para credenciamento junto ao Pregoeiro com apenas um
representante, devidamente identificado e credenciado, o qual serd o Unico admitido a intervir no
procedimento licitatorio, no interesse da representada.

5.2.1. O Credenciamento sera efetuado da seguinte forma:
a) Declaracdo do licitante de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme
MODELO 1, em atendimento ao art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n° 10.520/2002.
a.1) A empresa gue optar por ndo credenciar representante, ainda assim devera enviar o
Envelope n° 1 contendo a respectiva Declaracéo;

a.2) A licitante que ndo apresentar a Declaracdo encontrar-se-4 automaticamente
descredenciada e impedida de participar do certame, face o descumprimento de exigéncia
legalmente prevista (art. 4°, V11, primeira parte, da Lei Federal n® 10.520/2002);

Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins
Palécio Deputado Jodo D’Abreu — Praga dos Girasséis S/N — Palmas — Tocantins
CEP 77.001-902 — Telefone: (63) 3212-5121 FAX 3212-5121 — E-mail: licitacoes@al.to.gov.br

www.al.to.gov.br

Pagina 4 de 38




- . NS
ESTADO DO TOCANTINS,

ESTADO DO TOCANTINS - ~
PODER LEGISLATIVO COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

b) Carta ou Procuracéao por instrumento publico ou particular, assinado por seu representante
legal constituido, com firma reconhecida em cartorio, atribuindo-lhe poderes para praticar todos os
demais atos do certame, conforme MODELO 2.

b.1) Em se tratando de sdcio, proprietario ou dirigente da empresa proponente, torna-se
dispensavel o presente documento.

¢) Estatuto ou Contrato Social em vigor;

c.1) Em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por a¢fes, o Estatuto
ou Contrato Social em vigor deverd ser acompanhado de documento de eleicdo de seus
administradores; no caso de sociedade civil, inscricdo do ato constitutivo, acompanhado de prova
de diretoria em exercicio; Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento,
expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

d) Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

e) Cédula de Identidade ou documento equivalente do representante, devidamente autenticado;

f) Em se tratando de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP, a
comprovacdo desta condicio sera efetuada mediante apresentagdo de CERTIDAO
SIMPLIFICADA expedida pela Junta Comercial (Conforme Instrugdo Normativa n® 103, art.
8° do Departamento Nacional de Registro do Comércio, de 30/04/2007, publicada no DOU de
22/05/2007) ou DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO VALIDADA PELA JUNTA
COMERCIAL, ¢;

g) Declaracé@o da empresa que a mesma esté enquadrada como Micro Empresa ou Empresa
de Pequeno Porte (art.3° da Lei Complementar n°. 123/2006); MODELO 3.

g.1) A certidao/declaracdo expressa na letra “f” deste item , deverd ter sido emitida neste
exercicio, ou seja, em 2013, sob pena de ndo aceitabilidade.

OBSERVACAO — A consulta de optante pelo Simples Nacional ndo substitui a
Certiddo/Declaragdo da Junta Comercial.

5.2.2. A exigéncia contida nas alineas “c” e “d” tem por objetivo verificar a compatibilidade entre
0 ramo de atividade da licitante e o objeto licitado, a fim de evitar a continuidade do certame com
empresas que ndo cumprem os requisitos exigidos no presente Edital.

5.3. Na fase de credenciamento sera permitido ao representante da empresa licitante retirar os documentos
necessarios que porventura estejam dentro dos envelopes de proposta e/ou de habilitacdo para
providenciar as cOpias para complementar a documentacdo para o credenciamento, devendo em seguida
lacrar os referidos envelopes.

5.4. A licitante descredenciada encontrar-se-a impedida de manifestar-se nas fases seguintes, o que néo a
impede de recorrer da decisdo que rejeitou seu credenciamento, devendo manifestar imediata e
motivadamente o interesse recursal ao final da sesséo.
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6. DOS ENVELOPES “PROPOSTA DE PRECOS” E “HABILITACAO”.

6.1. A sessdo para recebimento e abertura dos envelopes de “Proposta de Precos” e “Habilitagdo” sera
publica e realizada de acordo com o que estabelecem a Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 e, em
conformidade com este Edital e seus anexos.

6.2. Na data e hora agendadas, constantes do Predmbulo do presente Edital, o interessado ou seu
representante legal devera se credenciar junto ao Pregoeiro na forma do item 5.

6.3. Aberta a sesséo, os proponentes, credenciados ou ndo, entregardo ao Pregoeiro, toda a documentagéo,
momento em que, com o ato do Credenciamento, dar-se-4 inicio a sessao.

6.3.1. Aberta a sessdo, ndo mais serdo admitidos novos proponentes.
6.4. A indicacdo nos envelopes, caso esteja incompleta ou com algum erro de transcri¢do, desde que ndo
cause duvida quanto ao seu contetdo ou nédo atrapalhe o andamento do processo, ndo serd motivo para
exclusdo do procedimento licitatério.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1. Os proponentes deverdo apresentar obrigatoriamente em envelope lacrado, tendo na parte frontal os
seguintes dizeres:

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO TOCANTINS
PREGAO PRESENCIAL N° 021/2013
ENVELOPE N° 2 - PROPOSTA DE PRECOS
(IDENTIFICACAO DA EMPRESA, CONSTANDO: RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO)

7.2. A Proposta de Precos deverd ser apresentada datilografada ou impressa por qualquer processo
eletrbnico, sem cotagdes alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas e, vistada em todas as folhas, sendo
a assinatura na ultima folha. E dela deve constar:

a) razdo social, endereco, indicacdo do CNPJ e dados bancarios — banco, agéncia e respectivos
codigos e numero da conta corrente para efeito de emissdo de Nota de Empenho e posterior pagamento, se
for o caso;

b) descrever detalhadamente as especificacbes do objeto de forma clara e nas caracteristicas
técnicas necessarias;

c) Prazo de entrega, ndo podendo ser superior ao exigido no Termo de Referéncia — Anexo |;

d) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da
Sessao.

7.3. Todas as despesas necessarias a execucao do objeto ndo descritas na planilha orcamentéria, como
encargos sociais, trabalhistas e previdenciérios, tributos, tarifas, emolumentos, licencas, seguro em geral,
bem como encargos decorrentes de fenémenos de natureza infortunistica, trabalhista, responsabilidade
civil para quaisquer danos e prejuizos causados a AL/TO e/ou terceiros, gerados direta ou indiretamente
pela execucdo do objeto, dentre outras, sdo de responsabilidade da proponente.
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7.4. O Pregoeiro verificara, de imediato ou oportunamente, se as referidas Propostas de Pregos encontram-
se substancialmente adequadas aos termos do Edital, sendo desclassificadas as que estiverem em
desacordo, nos termos dos artigos 44 e 48 da Lei Federal n° 8.666/93.

7.5. Havendo discrepancia entre o valor indicado em algarismos e por extenso, prevalecera este Gltimo.
Igualmente, se houver discrepancia entre o valor unitério e o total, prevalece aquele.

7.6. Para efeito de comparacdo e avaliacdo dos custos, os erros aritméticos e de indicagdes bésicas
porventura detectados, desde que ndo constituam desvios materiais ou restri¢cfes, poderdo ser corrigidos e
ajustados para efeito de regularizagéo.

7.7. A licitante que ndo concordar ou ndo atender o prazo avencado pelo Pregoeiro para a correcdo, ou
apresentacao de nova proposta readequada, tera sua proposta desclassificada.

7.8. Serdo desclassificadas as Propostas que:
7.8.1. Contiverem cotacdo de objeto diverso daquele requerido nesta licitacéo;
7.8.2. Apresentarem quantias irrisorias ou de valor zero, incompativeis com a pratica de mercado;
7.8.3. Nao atendam integralmente as exigéncias deste Edital e de seus Anexos.

8. DA HABILITACAO

8.1. Com vistas & habilitacdo na presente licitacdo, os proponentes deverdo obrigatoriamente apresentar
em envelope lacrado, contendo na parte frontal os seguintes dizeres:

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO TOCANTINS
PREGAO PRESENCIAL N° 021/2013
ENVELOPE N° 3 - HABILITACAO
(IDENTIFICACAO DA EMPRESA, CONSTANDO: RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO)

8.1.1. Os documentos de Habilitacdo deverdo ser apresentados em uma Unica via e,
preferéncialmente, ser: numerados, acompanhados de folha de rosto indicando 0 nUmero da pagina
onde 0 documento acha-se inserido, em envelope lacrado, identificado com o n° 03, devendo conter a
documentacdo abaixo relacionada, que devem estar dentro do prazo de validade vigente.

8.1.2. A documentacdo de Habilitagcdo devera:
a) estar em nome da licitante (matriz ou filial); e,
b) estar no prazo de validade estabelecido pelo érgao expedidor competente.
8.2. HABILITACAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;
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b) Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documento de
eleigdo de seus administradores;

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento, expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

Obs.: A apresentacdo dos documentos exigidos neste subitem torna-se dispensavel ao
licitante que efetuou, satisfatoriamente, o credenciamento (item 5.2.).

8.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Comprovante de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa quanto aos tributos municipais / distrital
relativamente a sede ou domicilio do proponente;

d) Certidao negativa ou positiva com efeito de negativa quanto aos tributos estaduais / distrital
relativamente ao estabelecimento do proponente;

e) Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de quitagéo de tributos federais, incluindo
a Divida Ativa da Unido, expedida pela Receita Federal do Brasil;

f) Certificado de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
expedido pela Caixa Econdmica Federal;

g) Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de regularidade das Contribuicdes
Previdenciarias - INSS;

h) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo cartorio distribuidor da sede da
empresa;

b) Balango patrimonial e demonstracBes contdbeis do Ultimo exercicio social exigivel e
apresentado na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
acompanhados do Termo de Abertura e Encerramento devidamente assinados por contador e
pelo representante legal da empresa, ndo podendo ser substituidos por balancetes ou balangos
Provisorios.
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8.5. QUALIFICACAO TECNICA
8.5.1. Declaragdo de superveniéncia de fato impeditivo da habilitacéo.

8.5.2. A empresa deverd apresentar Carta, assinada por Sécio, ou pessoa legalmente
habilitada, claramente afirmando que:

a) Encontra-se ciente das condig¢des da licitacdo, assumindo responsabilidade pela autenticidade e
veracidade de todos os documentos apresentados e que fornecera quaisquer informacGes complementares
solicitadas pelo Pregoeiro;

b) Néo existe no quadro funcional do proponente, funcionario menor de 18 anos desempenhando
trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou funciondrio menor de 16 anos, a ndo ser na condigdo de
aprendiz, a partir dos 14 anos, nos termos do art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, e art. 27,
inciso V, da Lei Federal n° 8.666/1993.

8.5.3. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados deverdo estar em nome da
licitante e, obrigatoriamente, com nimero do CNPJ e endereco respectivo.

8.5.4. As certiddes que ndo declararem expressamente o periodo de validade, para os fins desta
licitacdo, deverdo ter sido emitidas nos 30 (trinta) dias imediatamente anteriores a data prevista para o
recebimento dos envelopes contendo “Proposta” e “Documentos de Habilitagdo”, salvo quanto a Certiddo
e/ou Declaracao de enquadramento de microempresa - ME ou empresa de pequeno porte — EPP.

8.5.5. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a
habilitacdo na presente licitagdo, os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste Edital, ou com
irregularidades, serdo inabilitadas.

8.5.6. O envelope de Habilitagdo desta licitacdo que ndo for aberto ficard em poder do Pregoeiro,
pelo prazo de 15 (quinze) dias, contados da data de publicacdo do resultado da licitacdo, devendo a
licitante retira-lo, apds aquele periodo, no prazo de até 5 (cinco) dias, sob pena de inutilizacdo do mesmo.

9. DA SESSAO DE JULGAMENTO

9.1. Os participantes do Pregdo deverdo comparecer com antecedéncia minima de 10 (dez) minutos do
horario previsto para o inicio da sessdo.

9.1.1. Nas sessdes de licitagdo, além do Pregoeiro, somente 0s representantes credenciados terdo
direito de usar a palavra, analisar e rubricar a documentacéo e as propostas dos demais licitantes, assinar a
Ata e desistir ou requerer prazo para interposicao de recursos.

9.1.2. A critério do Pregoeiro, sempre que 0 quantitativo de representantes credenciados
ultrapassar o nimero de 05, podera ser constituida uma Equipe de Licitantes composta por 05 (cinco)
representantes, a fim de representa-las, analisando e rubricando a documentacdo de Habilitacdo e as
Propostas de Precos, sem prejuizo no que tange ao direito de manifestacéo e de interposicao de Recurso.

9.2. O Pregoeiro declarara aberta a sessdo na data e hora pré-definidas no edital, ndo cabendo mais
apresentacao de envelopes.
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9.3. Da sessdo lavrar-se-a Ata Circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos e ocorréncias
relevantes e que, ao final, serd assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos representantes das
licitantes.

9.4. O Pregoeiro solicitard a presenca na sessdo de um representante do setor solicitante, podendo
diligenciar os autos, em qualquer fase, para emissdo de parecer técnico ou juridico.

9.5. Na sessdo de entrega das propostas relativas ao objeto deste Pregdo Presencial, o Pregoeiro recebera
0s 02 (dois) envelopes de cada proponente contendo, separadamente, a Proposta de Pregos e
documentacéo de Habilitag&o.

9.6. Apo6s abertura das Propostas de Precos, as mesmas serdo rubricadas pelo Pregoeiro, membros da
Equipe de Apoio e representantes credenciados.

9.6.1. A critério do Pregoeiro, a sessdo poderd ser suspensa a fim de melhor analisar os
documentos apresentados, sendo que nova sessdo sera imediatamente agendada, no ato da suspenséo, para
continuag&o do certame.

10. DA FASE DE LANCES

10.1. O Pregoeiro classificard a proposta de maior desconto e aquelas que tenham apresentado desconto
inferior em até 10% (dez por cento) aquela de maior desconto, para participarem dos lances verbais.

10.1.1. Se ndo houver, no minimo, 03 (trés) propostas de precos nas condi¢Bes definidas, o
Pregoeiro classificard as melhores propostas, até 0 maximo de 3 (trés), para que seus autores participem
dos lances verbais, quaisquer que sejam os valores oferecidos nas propostas apresentadas. Caso haja
empate, as Propostas com precos empatados serdo classificadas para a fase de lances verbais.

10.2. Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
MICROEMPRESAS e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE.

10.2.1. Entende-se por empate aquelas situacBes em que as propostas apresentadas pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada. Proceder-se-a da seguinte forma:

a) a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada devera, na propria sessdo
de abertura das propostas, manifestar seu interesse de apresentar a proposta de desempate, no prazo
méaximo de 5 (cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, sob pena de precluséo;

b) apresentada Proposta inferior aquela considerada vencedora do certame, serd adjudicado em
favor da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte o objeto licitado;

¢) caso a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada deixe de apresentar
proposta, as demais empresas em situacdo de empate poderdo também apresentar suas propostas,
respeitada a ordem de classificacao;
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d) No caso de empate das propostas apresentadas pelas Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte gue se encontrem no intervalo de desempate, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro poderé apresentar melhor oferta;

e) Na hipotese da ndo contratacdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte com condi¢do
de desempate, 0 objeto serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

11. DO JULGAMENTO

11.1. O critério de julgamento serd o0 de MENOR PRECO GLOBAL (MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO SOBRE AS TAXAS DE SERVICOS).

11.2. A licitante inserida na condicdo de favorecida (ME/EPP), conforme a Lei Complementar n°
123/2006, e que apresente a proposta vencedora, terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis para regularizacdo de
seus documentos, se for o caso, obedecendo ao disposto no art. 43, da citada lei complementar.

11.3. A licitante classificada detentora da Proposta de maior desconto deverd encaminhar ao
Pregoeiro sua Proposta de Precos AJUSTADA AO PRECO FINAL, no prazo maximo de 02 (dois)
dias Uteis, contados da presente data da adjudicacdo do certame.

11.3.1. Caso a licitante ndo apresente a documentacdo no prazo estabelecido, poderd ser
convocada a segunda colocada, sem prejuizo das san¢Bes administrativas elencadas no item 15, do
presente Edital.

11.4. Logo ap6s a abertura do envelope de Habilitagdo, a critério do Pregoeiro, a sessdo podera ser
suspensa a fim de melhor analisar os documentos apresentados, sendo que nova sessao sera imediatamente
agendada, no ato da suspenséo, para continuacao do certame.

11.4.1. Ocorrendo a suspensdo ou havendo solicitacdo de prazo recursal, os envelopes contendo o0s
documentos de Habilitagdo serdo rubricados pelo Pregoeiro, membros da Equipe de apoio e pelos
representantes das licitantes presentes, ficando sob os cuidados do Pregoeiro até posterior julgamento.

11.5. No caso de DESCLASSIFICACAO de todas as propostas ou INABILITACAO de todas as
licitantes, o Pregoeiro podera convocar todos os proponentes para, no prazo de 08 (oito) dias Uteis,
apresentarem nova documentagdo, verificadas as causas que deram motivos & inabilitacdo ou
desclassificacdo, conforme o disposto no § 3° do art. 48 da Lei Federal n® 8.666/93.

12. DO RECURSO

12.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intengdo de
recorrer, quando Ihe seré concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacéo das razdes do recurso,
ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazdes em igual namero de dias,
que comecarao a correr do término do prazo do recorrente.

12.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante importar4 na decadéncia do direito de
recurso, bem como na adjudicacdo do objeto da licitagdo ao vencedor.

12.3. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
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12.4. Se ndo reconsiderar sua decisdo o Pregoeiro submeterd o recurso, devidamente informado, a
consideracdo da autoridade superior competente, a qual proferird decisdo definitiva antes da homologacéo
do procedimento.

12.5. Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados junto a AL/TO.

12.6. O resultado do recurso sera divulgado mediante comunicacgdo direta aos licitantes, via oficio ou e-
mail, e publicado no site www.al.to.gov.br, icone “licitagdo”.

13. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

13.1. Inexistindo manifestagdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto da licitacdo a licitante vencedora,
com a posterior homologacéao do resultado pelo Ordenador de Despesa.

13.2. Havendo interposi¢do de recurso, ap6s o julgamento, o Pregoeiro encaminhard o0s autos ao
Ordenador de Despesa para adjudicacdo do objeto da licitacdo a licitante vencedora e homologagdo do
procedimento licitatério.

14. DO PAGAMENTO
14.1. A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal correspondente ao servigo entregue;

14.2. A Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins reserva-se ao direito de ndo atestar a Nota Fiscal
para o pagamento se 0s dados constantes da mesma estiverem em desacordo com os dados da empresa
vencedora, ou 0 servico fornecido ndo estiver em conformidade com a especificagdo apresentada na
proposta;

14.3. O prazo de pagamento dos servicos sera realizado até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente a
prestacdo dos servicos, apds e mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, atestada por servidor
designado conforme o disposto no art. 67 da Lei n°® 8.666/93;

14.4. O CNPJ constante na Nota Fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta.

14.5. No caso de eventual atraso de pagamento, e desde que tal ndo tenha concorrido de algum forma o
fornecedor, o valor devido devera ser atualizado utilizando-se dos indices econémicos oficiais de acordo
com as normas legais e de mercado tais como INPC - Indice Geral de Pregos ao Consumidor, do IBGE
- Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, e na falta deste, sera aplicado o IGPM - indice
Geral de Precos de Mercado, da Fundagao Getulio Vargas, ou ainda, em conformidade com o indice
especifico eleito pelo Governo Federal que regula a variagao dos servigos no periodo.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E MULTAS

15.1. A licitante podera ficar pelo prazo de até 05 (cinco) anos impedida de licitar e contratar com a
Administracdo Publica e descredenciada do Cadastro de Fornecedores pelo qual este 6rgao é cadastrado,
quando:

a) Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

b) Apresentar documentagéo falsa;

¢) Convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto;

e) N&o mantiver a proposta;

) Falhar ou fraudar na execucéo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidoneo;

h) Cometer fraude fiscal.
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15.2. Nos termos do artigo 86 da Lei 8.666/93, nas hipbteses de atraso injustificado no fornecimento do
servi¢co ou descumprimento de clausula contratual, serd aplicada multa de mora a CONTRATADA de
0,1% (um décimo por cento) sobre o valor do contrato, por dia de atraso, até o limite de 15 (quinze) dias,
ou por ocorréncia do descumprimento.

15.2.1. O atraso injustificado no fornecimento do servico superior ao determinado no Termo de
Referéncia caracteriza a inexecucdo total do contrato.

15.3. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto do contrato, a Assembleia Legislativa do Estado do
Tocantins podera nos termos do art. 87 da Lei 8.666/93, garantidos o direito do contraditério e da ampla
defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da proposta;

c) Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracéo
desta Casa, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

d) Declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da san¢do aplicada com base no item anterior.

15.4. A aplicacdo de multas, bem como a anula¢do do empenho ou a rescisdo do contrato, ou todas as
sancOes relacionadas neste edital serdo precedidas de processo administrativo, mediante o qual se
garantird a ampla defesa e o contraditdrio.

16. DISPOSICOES FINAIS

16.1. A participacdo nesta licitacdo implica em PLENA ACEITACAO dos termos e condigdes deste
Edital e seus anexos, bem como das normas administrativas.

16.2. O Pregoeiro podera promover e realizar tantas sessdes e diligéncias quantas forem necessarias para a
conclusdo deste procedimento licitatério.

16.3. E vedado a utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, subjetivo ou reservado que
possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre as licitantes.

16.4. O Pregoeiro e Equipe de Apoio poderdo, no interesse da Administragdo, relevar omissdes e/ou
incorrecdes puramente formais nas Propostas de Precos apresentadas pelas licitantes, desde que nédo
comprometam a lisura e o carater competitivo da licitacéo.

16.5. A Administracdo reserva-se ao direito de revogar total ou parcialmente a presente licitacdo, tendo
em vista o interesse publico ou por motivo de conveniéncia / oportunidade; ou anulé-la por ilegalidade, de
oficio ou mediante provocagdo de terceiros, nos termos do art. 49 da Lei Federal n® 8.666/1993, ndo
cabendo aos licitantes o direito de indenizacdo, ressalvado o disposto no paragrafo Unico do art. 59 da
citada lei.

16.6. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro com a interpretacdo da legislacdo propria,
principios constitucionais e o direito publico interno, sem prejuizo de solicitacdo de parecer juridico da
Procuradoria Juridica da Assembleia Legislativa.
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16.7. S&o partes integrantes deste Edital:

Anexo | — Termo de Referéncia.
Anexo Il — Minuta de Contrato.

Modelo 1 — Declaracéo de cumprimento dos requisitos da habilitacdo e aceite das condigdes
do edital.

Modelo 2 — Credenciamento.

Modelo 3 - Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte.
Modelo 4 - Declaracgdo de superveniéncia de fato impeditivo da habilitagao.
Modelo 5 - Proposta de Precos.

16.8. O Termo de Referéncia fora elaborado pela Diretoria de Area Administrativa da Assembleia
Legislativa do Estado do Tocantins, sendo o citado termo devidamente assinado pelo Presidente da
Assembleia Legislativa, Diretor-Geral e Diretor de Area Administrativa desta Casa de Leis, constante de
fls. 03 a 12, do presente processo n° 00367/2013, o qual servird de base para todo o procedimento
licitatorio. A Estimativa de Custos elaborada pela Diretoria de Servigos Administrativos.

16.9. O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio dirimirdo as davidas que suscite deste Pregdo, utilizando-se, no
gue couber as areas técnicas e juridica desta Casa de Leis, desde que arguidas até 02 dias Uteis antes da
data fixada para a abertura da licitacdo, na Sede da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, das
08:00 as 12:00 e das 14:00 as 18:00, de segunda a sexta-feira, ou pelo telefone (63) 3212-5121 ou via e-
mail licitacoes@al.to.gov.br.

16.10. E competente o Foro desta Capital para dirimir quaisquer litigios oriundos da presente licitacao.

Palmas (TO), 07 de agosto de 2013.

SENIVAN ALMEIDA DE ARRUDA
Pregoeiro
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de reserva, emissdo, marcacao,
remarcacdo e fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, e servigos complementares de
reserva de hotéis em ambito nacional e internacional, para atender as necessidades da ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DO TOCANTINS, em deslocamentos de parlamentares e servidores a
servico e/ou para participar de conferéncias, seminarios, cursos de aperfeicoamentos profissionais,
capacitacdo, bem como representar este poder, no exterior.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

2.1. A contratacdo de Pessoa Juridica para a execucdo dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia, se
enquadra como servico necessario para a continuidade das atividades deste Poder, nos termos da Lei de n°
8.666/93, e suas alteragdes;

2.1.2. Na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo Maior Desconto (%) na Tarifa Aérea Emitida,
aplicara Lei n° 8.666/93 e suas alteracOes posteriores;

2.1.3. A presente contratagdo se justifica pela necessidade continua de manutencdo dos servigos de
reserva, emissdo, marcacdo, remarcacdo e fornecimento de passagens aéreas em ambito nacional e
internacional, pois essas modalidades de transportes se constituem em ferramentas essenciais para a
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO TOCANTINS, exercer suas atividades Legislativas e
Administrativas.

Diante do exposto acima, e visando o desempenho das atribui¢Bes constitucionais e institucionais é mister,
quando houver necessidade, o deslocamento de Parlamentares e servidores em exercicio neste Poder, no
ambito nacional e internacional em busca do conhecimento intelectual.

3. DOS SERVICOS:

3.1. Para execucdo dos servigos, a empresa CONTRATADA devera dispor de todas as condigdes
necessarias em suas instalagdes, como linhas telefénicas proprias, aparelhos de fax, computador para
pesquisas nas companhias aéreas e profissionais especializados no trato de tarifas e emissao de bilhetes,
passagens nacionais e internacionais e reserva de hotéis, para obtencdo das facilidades abaixo:

a) execucdo de reserva automatizada, “on-line” e emissdo de seu comprovante;
b) emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”;
C) consulta e informagdo de melhor rota ou percurso, “on-line”;
d) consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;
e) consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;
f) impressdo de consultas formuladas;
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g) emissdo de PTA — Ordem de Emissdo de Bilhetes Aéreos, “on-line”;
h) alteracdo/remarcacdo/substituicdo de bilhetes; e

i) combinagdo de tarifa;

j) consulta de diarias em hotéis nacionais e internacionais;

K) servigos de reserva em hotéis nacionais e internacionais.

4. DOS PRAZOS:

4.1. A empresa CONTRATADA iniciara a prestacdo dos servigcos imediatamente ap6s a assinatura do
instrumento contratual,

4.2. A empresa CONTRATADA devera emitir os bilhetes em até 03 (trés) horas ou informar o cédigo de
transmissdo e a empresa aérea, no caso de PTA, apoés a solicitacdo realizada no Sistema de Concessao de
Diérias e Passagens — SCDP expedida pela CONTRATANTE e entregé-los ao requisitante;

4.3. A CONTRATADA devera operar o Sistema de Concessdo de Diarias e Passagem (SCDP) para
confirmar a emissdo do bilhete normal ou eletrdnico de passagem e avisar que o bilhete ja foi emitido,
através de login e senha de acesso disponibilizada pela CONTRATANTE;

4.4, As instrucdes sobre o sistema serdo enviadas 8 CONTRATADA quando da assinatura do contrato;
4.5. Excepcionalmente, a emissdo de bilhetes podera ser solicitada em carater de urgéncia, devendo a
empresa, nesse caso, atender com a agilidade requerida.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA.:

5.1. Atender as solicitagdes da CONTRATANTE, de segunda a sexta-feira, inclusive aos sdbados,
domingos e feriados, por meio de telefone fixo ou movel;

5.2. Repassar a Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, eventuais vantagens concedidas pelas
companbhias aéreas, tais como promocdes, cortesias e demais vantagens;

5.3. Prestar assessoramentos para definicdo de melhores roteiros, horarios e frequéncia de voos e
deslocamentos, (partida/chegada), conexdes e tarifas promocionais em dmbito nacional e internacional;

5.4. Providenciar reservas de passagens aéreas, remarcacdes, substituicdes, desdobramentos e
reitineracGes de bilhetes e, quando impossibilitada, providenciar a execucao do servico junto as empresas
aéreas mediante autorizacdo da Administracao;

5.5. Fornecer pesquisa/cotacdo de pre¢cos com no minimo 2 (duas) companhias aéreas, indicando a menor
tarifa para o trecho solicitado, excetuando-se os trechos em que apenas uma companhia aérea ou empresa
venha atuar;

5.6. Fora de expediente entregar os bilhetes no local a ser informado ou fornecer nimero do voo, cdigo
localizador da reserva, nimero do bilhete e horario, através de e-mail e telefone ou se fizer necessério,
coloca-los a disposicdo dos passageiros nas lojas das companhias aéreas, empresas de transporte de
passageiros ou agéncias de turismo proximas do usuério;
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5.7. Emitir PTA’s para qualquer localidade solicitada pela contratante inclusive fora do expediente
administrativo de trabalho;

5.8. Prestar servicos complementares de reserva de hotéis em ambito nacional e internacional, quando
solicitado;

5.9. Possibilitar a concessdo ou obtencdo de endosso de passagens, respeitando o regulamento das
companhias;

5.10. Fornecer, sempre que solicitado pela Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins a comprovagao
dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens, mediante informagdo expedida pelas
companhias aéreas, em papel timbrado, para verificacdo se esses valores, inclusive os promocionais, sdo
os devidamente registrados no Departamento de Aviacdo Civil — DAC ou 6rgdo competente;

5.11. Reembolsar, pontualmente, as empresas de transportes independentemente da vigéncia do contrato,
ficando claro que a Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, ndo respondera solidaria ou
subsidiariamente por esse reembolso, que é de inteira responsabilidade da empresa CONTRATADA,

5.12. Restituir a Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, o valor das passagens/bilhetes nao
utilizados que este venha a lhe devolver, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive na ocorréncia de
rescisdo ou extin¢do do contrato;

5.13. Fornecer, juntamente com o faturamento, os valores referentes as remarcacdes de bilhetes
autorizados pela Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins bem como, os créditos decorrentes de
passagens e/ou trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o
respectivo abatimento;

5.14. Realizar check-in antecipado junto as companhias aéreas que permitam tal procedimento, quando
solicitado pela Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins;

5.15. Emitir Relatérios de Servigos prestados, mensalmente, com demonstrativo diério, evidenciando
quantitativo de passagens aéreas e explicitando as empresas fornecedoras das passagens, constando as
seguintes informagoes:

a) Para bilhetes utilizados:
N° da requisicéo;

Data da emisséo;

Nome do passageiro;

N° do bilhete;

Trecho;

Tarifa plena;

Tarifa aplicada;
Desconto aplicado (%);
Valor final;

N° da Nota de empenho.

b) Para bilhetes ndo utilizados:
N° da requisicéo;
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Nome do passageiro;
Trecho;

N° do bilhete;

Tarifa aplicada;

Multa pela néo utilizacao.

5.16. Fiscalizar o perfeito cumprimento destas especificagdes e do contrato a ser firmado, cabendo-lhe,
integralmente, o 6nus decorrente, independentemente da fiscalizacdo exercida pela Assembleia Legislativa
do Estado do Tocantins;

5.17. Arcar com eventuais prejuizos causados a Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos, na
execugdo dos servicos;

5.18. Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados, a
CONTRATANTE e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente;

5.19. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios, transportes,
alimentac&o, diarias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios, indenizagdes civis e quaisquer
outras que forem devidas a seus empregados no desempenho dos servigos bem como aqueles com 0s
servicos de entrega dos bilhetes nos enderecos solicitados, ficando a Assembleia Legislativa do Estado
do Tocantins isenta de qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos;

5.20. Responsabilizar-se pela disciplina e o respeito hierarquico de seus empregados para com 0S
empregados da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, objetivando sempre melhor qualidade
no atendimento;

5.21. Cumprir e fazer cumprir por parte de seus prepostos ou empregados, as leis, regulamentos e
posturas, bem como quaisquer determinacGes emanadas dos 0rgdos competentes, pertinentes a matéria
objeto do presente Termo;

5.22. Responsabilizar-se pelas consequéncias decorrentes de qualquer transgressdo cometida por seus
prepostos ou empregadores;

5.23. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares
vigentes na Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins;

5.24. Substituir ou complementar as suas expensas, no total ou em parte, os servicos efetuados em que se
verificarem incorregdes resultantes do preenchimento dos bilhetes;

5.25. Executar, 0s servicos que, mesmo ndo previstos no objeto se facam necessarios ao perfeito
cumprimento das obrigacGes assumidas junto a Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins;

5.26. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servicos avencados, sem prévia e expressa anuéncia
da CONTRATANTE;

5.27. Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de representante
ou preposto, para tratar com a CONTRATANTE os assuntos relacionados a execuc¢do do contrato;
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5.28. Comunicar imediatamente, por escrito, 8 CONTRATANTE qualquer anormalidade de carater
urgente, inclusive de ordem funcional e prestar os esclarecimentos necessarios, para que sejam adotadas
as providéncias de regularizagdo necessaria;

5.29. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacBes a serem
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualifica¢des exigidas nesta Licitacéo;

5.30. Assumir inteira responsabilidade pela execuc¢do dos servigos contratados e efetua-los de acordo com
as especificacdes constantes da proposta e/ou instru¢des do contrato e seus anexos;

5.31. Arcar com todos 0s dnus necessarios a completa execugao dos servicos;

5.32. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto deste certame, em que
se verifiquem vicios, defeitos ou incorrec@es, resultantes da execugdo dos servicos, salvo quando o defeito
for comprovadamente provocado pela CONTRATANTE;

5.33. Utilizar, sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, toda a competente e indispensavel mao de obra
habilitada, adequadamente selecionada e necesséria, atendidas, sempre e regularmente, todas as exigéncias
legais pertinentes;

5.34. Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e independentemente de qualquer justificacdo
por parte desta, qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatdrios a disciplina da CONTRATANTE ou ao interesse publico;

5.35. Quando as passagens aéreas forem adquiridas junto as empresas OPERADORAS DE TURISMO
e/ou as conhecidas como CONSOLIDADORAS e os pregos forem menores que aqueles fornecidos pelas
companhias aéreas, a CONTRATADA devera repassar a CONTRATANTE as mesmas vantagens obtidas
junto a eles, sem prejuizo do desconto ofertado;

5.36. Poderdo ser solicitadas comprovacdes da aquisicdo de passagens aéreas que ocorram junto as
empresas aéreas OPERADORAS DE TURISMO e/ou junto as conhecidas como CONSOLIDADORAS,
mediante a apresentacdo de nota fiscal, faturas e/ou por qualquer tipo de documento que comprove o0
fornecimento/aquisicéo das referidas passagens com seus respectivos valores;

5.37. A CONTRATADA néo podera fornecer passagens que tenham qualquer tipo de restricdo e que
possam dificultar ou restringir os procedimentos de qualquer tipo de alteragdo e/ou transferéncia
IMEDIATA (das datas de viagens). EXEMPLO: Nao fornecer passagens aéreas que tenha origem em
PLANOS DE MILHAGEM e/ou PROGRAMAS DE FIDELIDADE, em funcdo dos mesmos serem
regulados em normas préprias de cada empresa aérea;

5.38. A CONTRATADA ndo poderéa cobrar taxa de DU (taxa de servi¢co) para passagens aéreas nem taxa
adicional de consolidadora (se houver);

5.39. Fazer reserva cancelamento e alteracdo de datas e horarios de passagens, mesmo que por telefone, de
acordo com a conveniéncia da CONTRATANTE;

5.40. Providenciar a marcacdo de passagens nos horarios estabelecidos, inclusive retorno;
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5.41. Colocar as passagens a disposicdo da CONTRATANTE em qualquer aeroporto do Brasil, bem como
a nivel internacional, mediante requisi¢&o;

5.42. Emitir as passagens aéreas dentro da tarifa mais vantajosa para CONTRATANTE assegurando,
sempre que se verificar a condicdo, 0 menor pre¢o em vigor, praticadas por qualquer das companhias do
setor, mesmo que em carater promocional;

5.43. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com passagens e embarques, em
aeroportos, indicando, para tanto, numero(s) telefénico(s), com plantdo de 24 horas, inclusive aos sabados,
domingos e feriados, para que o usudrio possa ser atendido quando necessario, devendo para isso, a
CONTRATADA receber chamadas telefonicas a cobrar, no caso de problema ocasionado pela sua
administracéo;

5.44. No caso da CONTRATADA que ndo possua sede ou escritorio na cidade de Palmas Capital do
Estado do Tocantins, disponibilizar comunicacédo telefonica que ndo onere a CONTRATANTE, ou seja,
disponibilizar servigos telefonicos do tipo 0800 (se houver) e/ou chamadas a cobrar;

5.45. Fornecer juntamente com as faturas, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos néo utilizados
no periodo, através de relatérios que permitam a CONTRATANTE acompanhar o andamento das
aquisicoes, reembolso de passagens, frequéncia de voos, etc;

5.46. Apresentar quando necessario, a tabela de precos das concessionarias de transporte aéreo;

5.47. Enviar para fiscalizacdo do contrato via correio eletrdnico, no prazo de 60 (sessenta) minutos apés a
solicitacdo da(s) passagem (ens) aérea(s), a confirmagdo da execucdo da emisséo das referidas passagens.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

6.1. Prestar informac0es e esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados pela empresa;

6.2. Responsabilizar-se pela comunicacdo em tempo habil, da quantidade de bilhetes a serem fornecidos
bem como os trechos de destino;

6.3. Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento dos servicos;

6.4. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servi¢os executados em desacordo com as exigéncias deste Termo
de Referéncia e/ou contrato;

6.5. Notificar a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais imperfeicGes, concedendo-lhe prazo para
correcao, bem como na aplicacdo de eventuais penalidades, garantidos o contraditério e a ampla defesa;

6.6. A CONTRATANTE mediante a comprovacdo de néo utilizacdo de um bilhete, em seu percurso total
ou parcial, solicitard o reembolso e/ou compensacdo com outro bilhete a ser marcado em data oportuna,
através do Sistema préprio de Concessao de Passagens da CONTRATADA.

6.7. Emitir as requisi¢des de passagens, numeradas em sequéncia e assinada pela autoridade competente;

6.8. Permitir o livre acesso dos empregados da contratada nas dependéncias da contratante para tratar de
assuntos pertinentes aos servigos contratados.
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7. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

7.1. Os servigos, oriundos deste Termo, deverdo iniciar-se imediatamente ap6s a assinatura do contrato;

7.1.1 O prazo de vigéncia do Termo de Contrato a ser celebrado é até o dia 31 do més de dezembro do
ano de 2013, podendo ser prorrogado por interesse das partes, atraves de termo aditivo.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

8.1. O prazo de pagamento dos servicos sera realizado até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a
prestacdo dos servigos, ap0s e mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, atestada por servidor
designado conforme o disposto no art. 67 da Lei n° 8.666/93;

9. DA FISCALIZACAO:

9.1. A Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins designara um servidor para acompanhar e
fiscalizar a execucdo do controle, que registrara em relatorio todas as ocorréncias relacionadas com a sua
execucdo, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados;

10. DO VALOR ESTIMADO DOS SERVICOS:

10.1. O valor estimado da contratacdo dos servigos durante o exercicio de 2013 é de 737.000,00
(setecentos e trinta e sete mil reais), calculado levando em consideragéo a despesa efetuada com passagens
aéreas.

11. DO PRECO:

11.1. Serd considerada vencedora a empresa que apresentar 0 MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO SOBRE AS TAXAS DE SERVICOS para passagens nacionais e internacionais.

12. DO VALOR DAS TARIFAS:

12.1. O valor das tarifas considerado é aquele praticado pelas concessionarias ou empresas de transporte
aéreo, inclusive quanto as promocionais;

12.2. Devem ser repassadas 8 CONTRATANTE as tarifas promocionais sempre que forem cumpridas as
exigéncias legais para esse fim;

12.3. A Administragdo da CONTRATANTE reserva-se o direito de solicitar a comprovacéo, sempre que
julgar necessaria, do valor vigente das tarifas, a data da emissao dos bilhetes de passagens.

13. DA ALTERACAO DO VALOR DAS TARIFAS:

13.1. O valor das tarifas sera reajustado sempre que ocorrer aumento de preco das passagens, autorizado
pelo érgdo competente;

13.2. Os reajustes devem ser comunicados a Administracdo da CONTRATANTE por meio de documento
oficial expedido pela CONTRATADA.
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14. DO ENCARTE:

14.1. E parte integrante deste Termo de Referéncia o seguinte encarte:

Eu, Deputado SANDOVAL CARDOSO, Presidente e Ordenador de Despesas da Assembleia Legislativa
do Estado do Tocantins, conforme disposto no inciso | § 2° do Art. 7° da Lei 8.666/93, e suas alteragdes,
APROVO o presente Termo de Referéncia, que visa a Contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servigos de reserva, emissdo, marcacdo, remarcacdo e fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, para atender as necessidades deste Poder, em deslocamentos de parlamentares e servidores,
conforme as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

Palmas (TO), 09 de julho de 2013.

Sandoval Cardoso
Presidente

Joaquim Carlos Parente Junior
Diretor Geral

Nilton César Marques
Diretor de Area Administrativa
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ANEXO I1

MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N° __ /2013, ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DO TOCANTINS E A
EMPRESA VISANDO A
(RESUMO DO OBJETO)

CONTRATANTE: ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO TOCANTINS, institui¢do de
direito publico, inscrita no Ministério da Fazenda sob o n° , com sede na Praca dos
Girassois, S/N, em Palmas, Capital do Estado do Tocantins, neste ato representada pelo Senhor Deputado
Sandoval Lobo Cardoso, Presidente da AL/TO, conforme nomeado por meio do Ato de Nomeagdo n°

CONTRATADA: pessoa juridica de direito privado, com sede na , inscrita no Ministério da
Fazenda sob o n° , por seu Representante Legal, tém justos e certos o presente Contrato,
mediante as Clausulas e condic¢Oes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - FUNDAMENTO LEGAL

1.1. O presente Contrato decorre da Adjudicacdo na forma da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, com
aplicagdo subsidiaria da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, tudo constante do processo protocolado
nesta Assembleia Legislativa, sob o n°® 00367/2013, Pregdo Presencial n.° 021/2013, que passam a fazer
parte integrante deste instrumento, independente de transcrigéo.

CLAUSULA SEGUNDA — OBJETO E VALORES

2.1 Constitui objeto do presente , conforme especificagbes constantes no Edital e
respectiva Proposta de Precos, parte integrante deste Contrato independente de transcri¢éo, sendo:

Fornecedor:

CNPJ: Telefone:

Endereco:

Item | Unid. | Qtd Discriminacéo Preco Unitario | Percentual | Prego Total
de desconto

CLAUSULA TERCEIRA - CONDICOES ESPECIAIS

3.1 A CONTRATADA obriga-se a executar o fornecimento em perfeita harmonia e concordancia com as
normas adotadas pela CONTRATANTE, com especial observancia dos termos do instrumento da
Licitacdo deste Contrato.
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3.2 Todas as despesas necessarias a execucdo do objeto ndo descritas na planilha or¢camentaria, como
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, tributos, tarifas, emolumentos, licencas, seguro em geral,
bem como encargos decorrentes de fendmenos de natureza infortunistica, trabalhista, responsabilidade
civil para quaisquer danos e prejuizos causados & AL/TO e/ou terceiros, gerados direta ou indiretamente
pela execucdo do objeto, dentre outras, sdo de responsabilidade da proponente.

3.3 A entrega do servico devera ser executada de acordo com as especificacdes no termo de referéncia, em
local, quantidades e prazos estabelecidos pela CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA - VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

4.1 O valor total da contratacéo é de R$ ( ).

4.1.1. A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal correspondente ao servigo entregue;

4.1.2. A Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins reserva-se ao direito de ndo atestar a Nota Fiscal
para o pagamento se os dados constantes da mesma estiverem em desacordo com os dados da empresa
vencedora, ou o servi¢co fornecido ndo estiver em conformidade com a especificagcdo apresentada na
proposta;

4.1.3. O prazo de pagamento dos servicos serd realizado até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a
prestacdo dos servigos, apos e mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, atestada por servidor
designado conforme o disposto no art. 67 da Lei n° 8.666/93;

4.1.4. O CNPJ constante na Nota Fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta.

4.1.5. No caso de eventual atraso de pagamento, e desde que tal ndo tenha concorrido de algum forma o
fornecedor, o valor devido devera ser atualizado utilizando-se dos indices econémicos oficiais de acordo
com as normas legais e de mercado tais como INPC - Indice Geral de Pregos ao Consumidor, do IBGE
- Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, e na falta deste, sera aplicado o IGPM - Indice
Geral de Precos de Mercado, da Fundacao Getulio Vargas, ou ainda, em conformidade com o indice
especifico eleito pelo Governo Federal que regula a variagao dos servigos no periodo.

CLAUSULA QUINTA — DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

5.1 O prazo de vigéncia do Termo de Contrato a ser celebrado é até o dia 31 do més de dezembro do
ano de 2013, podendo ser prorrogado por interesse das partes, através de termo aditivo.

CLAUSULA SEXTA - DOTACAO E RECURSOS

6.1. As despesas decorrentes do objeto licitado correrdo por conta da Dotacdo Orgamentaria:

- Unidade Orgcamentéria: 10100 — Assembleia Legislativa do Tocantins

- Programa de Trabalho: 2013.01.031.1038.2342. 0000 — Coordenacdo e Manutencdo dos Servigos
Administrativos Gerais.

- Natureza da Despesa: 3.3.90.33 — Passagens e despesas com locomogéo
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CLAUSULA SETIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E MULTAS

7.1. A licitante podera ficar pelo prazo de até 05 (cinco) anos impedida de licitar e contratar com a
Administracdo Publica e descredenciada do Cadastro de Fornecedores pelo qual este érgdo € cadastrado,
quando:

a) Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

b) Apresentar documentacao falsa;

¢) Convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato;

d) Ensejar o retardamento da execugéo de seu objeto;

e) N&o mantiver a proposta;

f) Falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo;

h) Cometer fraude fiscal.

7.2. Nos termos do artigo 86 da Lei 8.666/93, nas hipdteses de atraso injustificado no fornecimento do
servico ou descumprimento de clausula contratual, serd aplicada multa de mora a CONTRATADA de
0,1% (um décimo por cento) sobre o valor do contrato, por dia de atraso, até o limite de 15 (quinze) dias,
ou por ocorréncia do descumprimento.

7.2.1. O atraso injustificado no fornecimento do servigo superior ao determinado no Termo de
Referéncia caracteriza a inexecucéo total do contrato.

7.3. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto do contrato, a Assembleia Legislativa do Estado do
Tocantins podera nos termos do art. 87 da Lei 8.666/93, garantidos o direito do contraditério e da ampla
defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da proposta;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracéo
desta Casa, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da san¢do aplicada com base no item anterior.

7.4. A aplicacdo de multas, bem como a anulagdo do empenho ou a rescisdo do contrato, ou todas as
sancOes relacionadas neste edital serdo precedidas de processo administrativo, mediante o qual se
garantird a ampla defesa e o contraditério.

CLAUSULA OITAVA — DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

8.1. A CONTRATADA ficara sujeito a mais ampla e irrestrita fiscalizacéo, obrigando-se a prestar todos
os esclarecimentos porventura requeridos pela CONTRATANTE, que designara um servidor responsavel
pelo acompanhamento e execu¢do do contrato.

8.2. A existéncia de fiscalizagio da CONTRATANTE de nenhum modo diminui ou altera a
responsabilidade da CONTRATADA na prestacdo do objeto a ser executado.
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8.3. A CONTRATANTE poderd exigir o afastamento de qualquer funcionario ou preposto da
CONTRATADA que venha a causar embaraco a fiscalizacdo ou que adote procedimento incompativel
com o exercicio das fun¢des que Ihe forem atribuidas.

CLAUSULA NONA - RESCISAO DO CONTRATO

9.1 O Contrato podera ser rescindido unilateralmente pela CONTRATANTE, ou bilateralmente, sempre
atendido a conveniéncia administrativa no interesse da Administracao.

9.2 Os motivos para rescisdo do Contrato sdo os enumerados no art. 78 de Lei 8.666/93.

9.2.1 Também cabera a rescisdo do Contrato, independentemente de interpelacdo judicial ou
extrajudicial, quando a CONTRATADA transferir o objeto, no todo ou em parte, sem prévia autorizagdo
da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA - TRIBUTOS

10.1 E de inteira responsabilidade da CONTRATADA os 6nus tributarios e encargos sociais resultantes
deste Contrato, inclusive os decorrentes da Legislacdo Trabalhista e da Previdéncia Social.

10.2 Em caso algum, a CONTRATANTE pagara indenizagio a CONTRATADA por encargos
resultantes da Legislacdo Trabalhista e da Previdéncia Social, oriundos de Contrato entre a mesma e seus
empregados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

11.1. DA CONTRATADA:

11.1.1. Atender as solicitagbes do CONTRATANTE, de segunda a sexta-feira, inclusive aos sabados,
domingos e feriados, por meio de telefone fixo ou movel;

11.1.2. Repassar a Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, eventuais vantagens concedidas pelas
companbhias aéreas, tais como promocdes, cortesias e demais vantagens;

11.1.3. Prestar assessoramentos para definicdo de melhores roteiros, horérios e frequéncia de voos e
deslocamentos, (partida/chegada), conexdes e tarifas promocionais em ambito nacional e internacional;

11.1.4. Providenciar reservas de passagens aéreas, remarcacOes, substituices, desdobramentos e
reitineracGes de bilhetes e, quando impossibilitada, providenciar a execucao do servico junto as empresas
aéreas mediante autorizacdo da Administracao;

11.1.5. Fornecer pesquisa/cotacdo de precos com no minimo 2 (duas) companhias aéreas, indicando a
menor tarifa para o trecho solicitado, excetuando-se 0s trechos em que apenas uma companhia aérea ou
empresa venha atuar;

11.1.6. Fora de expediente entregar os bilhetes no local a ser informado ou fornecer nimero do voo,
codigo localizador da reserva, nimero do bilhete e horario, através de e-mail e telefone ou se fizer
necessario, coloca-los a disposicdo dos passageiros nas lojas das companhias aéreas, empresas de
transporte de passageiros ou agéncias de turismo proximas do usuério;
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11.1.7. Emitir PTA’s para qualquer localidade solicitada pela contratante inclusive fora do expediente
administrativo de trabalho;

11.1.8. Prestar servicos complementares de reserva de hotéis em ambito nacional e internacional, quando
solicitado;

11.1.9. Possibilitar a concessdo ou obtencdo de endosso de passagens, respeitando o regulamento das
companhias;

11.1.10. Fornecer, sempre que solicitado pela Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins a
comprovagdo dos valores vigentes das tarifas & data da emissdo das passagens, mediante informacéo
expedida pelas companhias aéreas, em papel timbrado, para verificagdo se esses valores, inclusive 0s
promocionais, sdo os devidamente registrados no Departamento de Aviagdo Civil — DAC ou 6rgdo
competente;

11.1.11. Reembolsar, pontualmente, as empresas de transportes independentemente da vigéncia do
contrato, ficando claro que a Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, ndo respondera solidaria ou
subsidiariamente por esse reembolso, que é de inteira responsabilidade da empresa CONTRATADA,;

11.1.12. Restituir a Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, o valor das passagens/bilhetes ndo
utilizados que este venha a lhe devolver, no prazo maximo de 30(trinta) dias, inclusive na ocorréncia de
rescisdo ou extin¢do do contrato;

11.1.13. Fornecer, juntamente com o faturamento, os valores referentes as remarcacdes de bilhetes
autorizados pela Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins bem como, os créditos decorrentes de
passagens e/ou trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o
respectivo abatimento;

11.1.14. Realizar check-in antecipado junto as companhias aéreas que permitam tal procedimento, quando
solicitado pela Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins;

11.1.15. Emitir Relatérios de Servicos prestados, mensalmente, com demonstrativo diario, evidenciando
quantitativo de passagens aéreas e explicitando as empresas fornecedoras das passagens, constando as
seguintes informagoes:

a) Para bilhetes utilizados:
N° da requisicéo;
Data da emissao;
Nome do passageiro;
N° do bilhete;
Trecho;
Tarifa plena;
Tarifa aplicada;
Desconto aplicado (%);
Valor final;
N° da Nota de empenho.

Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins

27
Palécio Deputado Jodo D’Abreu — Praga dos Girasséis S/N — Palmas — Tocantins

CEP 77.001-902 — Telefone: (63) 3212-5121 FAX 3212-5121 — E-mail: licitacoes@al.to.gov.br

www.al.to.gov.br

Pagina 27 de 38



- . NS
ESTADO DO TOCANTINS,

ESTADO DO TOCANTINS - ~
PODER LEGISLATIVO COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

b) Para bilhetes ndo utilizados:
N° da requisicéo;

Nome do passageiro;

Trecho;

N° do bilhete;

Tarifa aplicada;

Multa pela ndo utilizacéo.

11.1.16. Fiscalizar o perfeito cumprimento destas especificacdes e do contrato a ser firmado, cabendo-lhe,
integralmente, o 6nus decorrente, independentemente da fiscalizagdo exercida pela Assembleia Legislativa
do Estado do Tocantins;

11.1.17. Arcar com eventuais prejuizos causados a Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos, na
execucdo dos servicos;

11.1.18. Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados, a
CONTRATANTE e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente;

11.1.19. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios, transportes,
alimentacéo, diarias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios, indenizagdes civis e quaisquer
outras que forem devidas a seus empregados no desempenho dos servicos bem como aqueles com 0s
servicos de entrega dos bilhetes nos enderecos solicitados, ficando a Assembleia Legislativa do Estado
do Tocantins isenta de qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos;

11.1.20. Responsabilizar-se pela disciplina e o respeito hierarquico de seus empregados para com oS
empregados da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, objetivando sempre melhor qualidade
no atendimento;

11.1.21. Cumprir e fazer cumprir por parte de seus prepostos ou empregados, as leis, regulamentos e
posturas, bem como quaisquer determinacGes emanadas dos 6rgdos competentes, pertinentes a matéria
objeto do presente Termo;

11.1.22. Responsabilizar-se pelas consequéncias decorrentes de qualquer transgressdo cometida por seus
prepostos ou empregadores;

11.1.23. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares
vigentes na Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins;

11.1.24. Substituir ou complementar as suas expensas, no total ou em parte, os servicos efetuados em que
se verificarem incorrec@es resultantes do preenchimento dos bilhetes;

11.1.25. Executar, 0s servi¢cos que, mesmo ndo previstos no objeto se facam necessarios ao perfeito
cumprimento das obrigacGes assumidas junto a Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins;

11.1.26. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servi¢os avancados, sem prévia e expressa
anuéncia do CONTRATANTE;
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11.1.27. Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servicos, com poderes de
representante ou preposto, para tratar com o0 CONTRATANTE os assuntos relacionados a execucdo do
contrato;

11.1.28. Comunicar imediatamente, por escrito, a0 CONTRATANTE qualquer anormalidade de carater
urgente, inclusive de ordem funcional e prestar os esclarecimentos necessarios, para que sejam adotadas
as providéncias de regularizacdo necessaria;

11.1.29. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes a serem
assumidas todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdes exigidas nesta Licitacdo;

11.1.30. Assumir inteira responsabilidade pela execugdo dos servigos contratados e efetua-los de acordo
com as especificagcBes constantes da proposta e/ou instrugdes do contrato e seus anexos;

11.1.31. Arcar com todos os dnus necessarios a completa execucéo dos servicos;

11.1.32. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste certame, em
que se verifiquem vicios, defeitos ou incorrecGes, resultantes da execugdo dos servicos, salvo quando o
defeito for comprovadamente provocado pela CONTRATANTE;

11.1.33. Utilizar, sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, toda a competente e indispensavel mao de
obra habilitada, adequadamente selecionada e necessaria, atendidas, sempre e regularmente, todas as
exigéncias legais pertinentes;

11.1.34. Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e independentemente de qualquer
justificacdo por parte desta, qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam
julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da CONTRATANTE ou ao interesse
publico;

11.1.35. Quando as passagens aéreas forem adquiridas junto as empresas OPERADORAS DE TURISMO
e/ou as conhecidas como CONSOLIDADORAS e os pregos forem menores que aqueles fornecidos pelas
companhias aéreas, a CONTRATADA devera repassar a CONTRATANTE as mesmas vantagens obtidas
junto a eles, sem prejuizo do desconto ofertado;

11.1.36. Poderdo ser solicitadas comprovacOes da aquisicdo de passagens aéreas que ocorram junto as
empresas aéreas OPERADORAS DE TURISMO e/ou junto as conhecidas como CONSOLIDADORAS,
mediante a apresentacdo de nota fiscal, faturas e/ou por qualquer tipo de documento que comprove o
fornecimento/aquisicdo das referidas passagens com seus respectivos valores;

11.1.37. A CONTRATADA néo podera fornecer passagens que tenham qualquer tipo de restricdo e que
possam dificultar ou restringir os procedimentos de qualquer tipo de alteragdo e/ou transferéncia
IMEDIATA (das datas de viagens). EXEMPLO: Nao fornecer passagens aéreas que tenha origem em
PLANOS DE MILHAGEM e/ou PROGRAMAS DE FIDELIDADE, em funcdo dos mesmos serem
regulados em normas préprias de cada empresa aérea;

11.1.38. A CONTRATADA nédo podera cobrar taxa de DU (taxa de servigco) para passagens aéreas nem
taxa adicional de consolidadora (se houver);

Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins

29
Palécio Deputado Jodo D’Abreu — Praga dos Girasséis S/N — Palmas — Tocantins

CEP 77.001-902 — Telefone: (63) 3212-5121 FAX 3212-5121 — E-mail: licitacoes@al.to.gov.br

www.al.to.gov.br

Pagina 29 de 38



98
- . NS
ESTADO DO TOCANTINS,

ESTADO DO TOCANTINS - ~
PODER LEGISLATIVO COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

11.1.39. Fazer reserva cancelamento e alteracdo de datas e horarios de passagens, mesmo que por telefone,
de acordo com a conveniéncia da CONTRATANTE;

11.1.40. Providenciar a marcacao de passagens nos horarios estabelecidos, inclusive retorno;

11.1.41. Colocar as passagens a disposicdo da CONTRATANTE em qualquer aeroporto do Brasil, bem
como a nivel internacional, mediante requisicao;

11.1.42. Emitir as passagens aéreas dentro da tarifa mais vantajosa para CONTRATANTE assegurando,
sempre que se verificar a condi¢cdo, 0 menor pre¢o em vigor, praticadas por qualquer das companhias do
setor, mesmo que em carater promocional;

11.1.43. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com passagens e embarques, em
aeroportos, indicando, para tanto, numero(s) telefénico(s), com plantdo de 24 horas, inclusive aos sabados,
domingos e feriados, para que o usuario possa ser atendido quando necessario, devendo para isso, a
CONTRATADA receber chamadas telefonicas a cobrar, no caso de problema ocasionado pela sua
administracéo;

11.1.44. No caso da CONTRATADA que ndo possua sede ou escritério na cidade de Palmas Capital do
Estado do Tocantins, disponibilizar comunicacéo telefénica que ndo onere a CONTRATANTE, ou seja,
disponibilizar servigos telefonicos do tipo 0800 (se houver) e/ou chamadas a cobrar;

11.1.45. Fornecer juntamente com as faturas, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos nao
utilizados no periodo, através de relatdrios que permitam a CONTRATANTE acompanhar o andamento
das aquisicdes, reembolso de passagens, frequéncia de voos, etc;

11.1.46. Apresentar quando necesséario, a tabela de pregos das concessionérias de transporte aéreo;

11.1.47. Enviar para fiscalizacdo do contrato via correio eletrénico, no prazo de 60 (sessenta) minutos

apos a solicitacdo da(s) passagem (ens) aérea(s), a confirmacdo da execucdo da emissdo das referidas
passagens.

11.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

11.2.1. Prestar informac0es e esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados pela empresa;

11.2.2. Responsabilizar-se pela comunicacdo em tempo h&bil, da quantidade de bilhetes a serem
fornecidos bem como os trechos de destino;

11.2.3. Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento dos servicos;

11.2.4. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos executados em desacordo com as exigéncias deste
Termo de Referéncia e/ou contrato;

11.2.5. Notificar a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais imperfei¢es, concedendo-lhe prazo para
correcao, bem como na aplicacdo de eventuais penalidades, garantidos o contraditério e a ampla defesa;
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11.2.6. A CONTRATANTE mediante a comprovagéo de ndo utilizacdo de um bilhete, em seu percurso
total ou parcial, solicitard o reembolso e/ou compensagdo com outro bilhete a ser marcado em data
oportuna, através do Sistema préprio de Concessao de Passagens da CONTRATADA.

11.2.7. Emitir as requisicbes de passagens, numeradas em sequéncia e assinada pela autoridade
competente;

11.2.8. Permitir o livre acesso dos empregados da contratada nas dependéncias do contratante para tratar
de assuntos pertinentes aos servigos contratados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA VINCULAGCAO

12.1. O presente Contrato fica vinculado aos termos e condi¢fes determinados no Edital do Pregédo
Presencial n°® 021/2013.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA LEGISLACAO E CASOS OMISSOS

13.1. O presente instrumento, inclusive os casos omissos, regulam-se pela Lei de Licitagdes e Contratos
administrativos (Lei Federal n° 8.666/1993).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

14.1 Sera designado por intermédio de Portaria, ap6s a realizacdo dos procedimentos licitatérios, um
servidor para gerir e fiscalizar o contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA EFICACIA E DA PUBLICAGCAO

15.1. O presente instrumento sera publicado, em resumo, no Diario Oficial da Assembleia Legislativa, que
é condicdo indispensavel para sua eficacia, consoante dispde o artigo 61, paragrafo Unico da Lei n°
8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1. As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Estadual, no Foro de Palmas/TO, com
exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Fica expressamente vedada a vinculacdo deste Contrato em operacdo de qualquer natureza que a
CONTRATADA tenha ou venha a assumir.
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E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato
em 3 (trés) vias de igual teor e forma, para que surtam um sé efeito, as quais, depois de lidas, sdo
assinadas pelos representantes das partes CONTRATANTE e CONTRATADA.

Palmas (TO), dia__de 2013.
CONTRATANTE CONTRATADA
Dep. SANDOVAL LOBO CARDOSO XXXXXXXXXXKXKXXXXXXXXXKXKXXX
Presidente AL/TO
1%, Testemunha 2a. Testemunha
XXXXXKXKXXXXXXXXXXXXXKKXKXKK XXX KKKXKXKXXXXXX
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MODELO 1

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DA HABILITACAO E ACEITE DAS
CONDICOES DO EDITAL.

A empresa , inscrita sob o CNPJ n° , DECLARA, que
cumpre plenamente 0s requisitos exigidos para sua habilitacdo, para fins de participacdo nho PREGAO
PRESENCIAL N° 021/2013, estando ciente das penalidades aplicaveis nos casos de descumprimento.

DECLARAMOS, ainda, sob as penas da Lei, que:

- temos pleno conhecimento das condigdes e peculiaridades inerentes a natureza do objeto e ao
local de sua execugdo, necessarias a elaboracdo da proposta comercial, assumindo total
responsabilidade por esses fatos e, ndo nos encontramos impedida de participar de licitaces e de
contratar com a Administragcdo Publica em razdo das penalidades, nem de fatos impeditivos de sua
habilitac&o.

(nome e assinatura do representante legal da empresa)

Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins
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ESTADO DO TOCANTINS

PODER LEGISLATIVO COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
MODELO 2
CREDENCIAMENTO
YN 1] o] (1T VSRS , CNPJ n® e, , com sede a

.................................................................. , neste ato representada pelo(s) (diretores ou socios, com
qualificacdo completa - (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco) pelo presente
instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o Senhor(es) (nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), a quem confere(m) amplos poderes para junto a
Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, praticar os atos necessarios com relacéo a licitacdo na
modalidade Pregdo Presencial N° 021/2013, usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-
Ihes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos, interpd-los, negociar precos e demais condicdes,
confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, podendo ainda,
substabelecer esta em outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom firme e
valioso, e, em especial, para este certame.

Local, data e assinatura

Nome e Assinatura do Responsavel Legal da Empresa
com firma reconhecida em cartério
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MODELO 3

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A BIMPIESA  coveiiiiieieeie ettt , CNPJ n® i, , com sede a
.................................................................. , heste ato representada pelo(s) (diretores ou sécios, com
qualificacdo completa - (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), DECLARA,
sob as penas da Lei, com base no art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, que esta enquadrada na
definicdo de () Microempresa () Empresa de Pequeno Porte, sem nenhuma restricdo de ordem legal.

Local, data e assinatura

Nome e Assinatura do Responsavel Legal da Empresa
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MODELO 4

DECLARAGAO DE SUPERVENIENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA
HABILITACAO )
(EAZ PARTE DOS DOCUMENTOS DO ENVELOPE DE HABILITACAO)

Palmas-TO, .....de ..o, de 2013.
Ref. PREGAO PRESENCIAL N.°021/2013.
Proponente: (razdo social da empresa proponente)

Objeto Licitado:
(discricdo do objeto)

Declaramos, sob as penalidades legais, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo ou
gue comprovem a idoneidade da proponente, nos termos do § 2° do art. 32 e do art. 97 da Lei 8.666, de 21
de junho de 1993 e suas alteragdes subsequentes, relativamente ao Edital em epigrafe.

Local, data e assinatura

Nome e Assinatura do Responséavel Legal da Empresa
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PODER LEGISLATIVO COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

MODELO 5

(MODELO - PROPOSTA DE PRECOS)
(em papel timbrado da licitante)

PREGAO PRESENCIAL N° 021/2013.
A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO TOCANTINS
Proposta que faz a empresa , inscrita no CNPJ/CGC (MF) n°

e inscricdo estadual n° , estabelecida  no(a)
, em conformidade com o Edital de PREGAO PRESENCIAL

N° 021/2013.

Portanto, oferecemos a esse Orgéo o preco a seguir indicado, para a aquisi¢ao do servico descrito no
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA:

ITEM SERV |ESPECIFICACAO DESCONTO SOBRE A COMISSAO
RECEBIDA PELA AGENCIA %
1 Contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos de reserva,
emissdo, marcagdo, remarcagdo e %

fornecimento de passagens aéreas
nacionais e internacionais, e servicos
complementares de reserva de hotéis
em ambito nacional e internacional,
para atender as necessidades da
Assembleia Legislativa do Estado do
Tocantins, em deslocamentos de
parlamentares e servidores a servigo
e/ou para participar de conferéncias,
seminarios, cursos de
aperfeicoamentos profissionais,
capacitacdo, bem como representar
este Poder no exterior, nos termos
especificado no Termo de Referéncia.

O valor total por percentual para o item ofertado por esta empresa é de: R$ ( ).
*este é apenas um modelo basico de carta proposta sendo necessério atender a todas as exigéncias do Edital.
Além de especificar demais caracteristicas conforme exigéncias do edital e termo de referéncia.
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

Dados da empresa:
a) Razdo Social: ;

b) CNPJ (MF) ne: ;

c) Inscricdo Estadual n°: ,

d) Endereco: ;

e) Fone: Fax (se houver): ;
f) CEP: ;e

g) Cidade: Estado:

h) Banco Agéncia n°; Conta n°:

Dados do responséavel para assinatura do contrato:

Nome: ;

RG no: ;

CPF n°: i

Cargo/Funcao ocupada: ;

Fone:

Prazo de validade da proposta: (ndo inferior a 60 dias), contado da

data da entrega de seu respectivo envelope.

Cidade/UF, de

de

(Assinatura, nome, cargo, RG do representante legal e carimbo da empresa)
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